ESTADO DE MINAS

Flspﬁe sobre a “ABERTU RA" de Processo Seletlvo Publico para a contratar;ﬁo de 03 (trés)

|
|

vagas correspondentes a03 [trés) GARGOS sendo 01 {uma) vaga de CONT "ADOR, 01 ( uma}
vaga de CONTROLADOR INTERNO €01 (uma) vaga de AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS, a fim

de executar atividades i inerentes aos trabalhos da Camara Munic:pal de Bias Fortes,

‘A CAMARA MUNICIPAL DO MUNICIPIO DE BIAS FORTES, Estado de Minas
Gerais, através de seu Presldente, oSenhorVAGNER MACHADO DEALMEIDA no uso de suas
atribuicbes Iegais, juntamente com a Comlssao Leglslativa Coordenadora do Porcesso
Seletivo n2 01/2024, nomeada pela Ato da Mesa n2 003/2024 RESOLVE ternar publico a
realizacdo de Processo Seletivo Publico, sob o regime estatuténo, para prowmento de vagas
no quadro de pessoal da C&mara Mumcnpal Bias Fortes, Estado de Minas Gerals e mforma
que serdo abertas as inscrigbes entre os dias 24 de novembro a 08 de dezembro de
2024 para cargo de 01 (uma)vaga PARA CONT RATA(;AO IMEDIATA correspondente a
CONTADOR, de 01 (uma)vaga PARA CONT RATACAQ [MEDIATA correspondente a
CONTROLADOR INTERNO e cargo. de 01 (uma)vaga PARA CONTRATAGCAO IMEDIATA
correspondente a AUXILIAR DE SERVIC;OS GERAES todos a f‘ im de executar atwidades
inerentes aos trabalhos da Camara Mumcupal de Bias Fortes, COM PRAZO DE VALIDADE DE
02 (DOIS) ANOS PRORF{OGAVEL POR IGUAL PER[ODO POR DISCR!CIONARIDAOE DA
PRESIDENCIA DA CAMARA, Processo Seletivo esse que se regeré pelas normas
estabelecidas neste Edital em especiai pelo artigo 37, inciso II, da Constituit;ﬁo Federal, Leis
Municipais e demals Iegtslat;ﬁes pertmentes

11. O Processo Seletivo sera regido por este Edital de abertura, por seus anexos,
avisos, atos complementares e eventuais retificacdes, sendo sua execugao de

responsabilidade da Empresa CAP Concursos e Assessoria Técnica e Juridica Ltda.

1.2, O Processo Seletivo de que lrata este Edital visa & contratacdo temporaria e
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emediata de cargos do Legislativo Municipal de Bias Fortes/MG, conforme a vagas

estabelecidas e distribuidas no ANEXO | deste Edital.

1.3. O Processo Seletivo de que trata este Edital serd composto por uma unica etapa:
PROVA ESCRITA OBIJETIVA.

14.  Alegislagdo e as alteragées em dispositivos legais e normativos, com entrada em
vigor apos a data de publicacdo deste Edital, ndo serdo objeto de avaliacdo nas provas

deste Processo Seletivo.

1.5. Este Processo Seletivo terd validade de 2 (dois) anos, a contar da data da
publicagdo de sua homologagdo, podendo ser prorrogado por igual periodo, a critério
da Camara Municipal de Bias Fortes/MG, para suprir as vagas abertas por lei e do quadro
de servidores, ndo podendo a Camara Municipal, dentro das vagas abertas e no periodo

de validade deste Processo Seletivo, contratar servidores por outra forma.

1.6. Toda mengao a horario neste Edital tera como referéncia o horario oficial da cidade

de Brasilia-DF.

1.7. Sera disponibilizado, as pessoas gue n&do tiverem acesso a internet, um
computador e uma impressora com tinta e papel para que possam realizar inscricGes,
requerimentos, solicitagcdes e/ou recursos para qualquer etapa deste Processo Seletivo,
sendo de exclusiva responsabilidade do candidato realizar o respectivo procedimento
nos termos deste Edital, no seguinte local: Praca S3o Sebastido, n2 04, Nossa Sra.

Aparecida, Bias Fortes-MG.

1.8. A Camara Municipal de Bias Fortes/MG e a CAP Concuros Publicos e Assessoria
Técnica e Juridica Ltda ndo se responsabilizam, quando os motivos de ordem técnica
ndo lhe forem imputaveis, por inscri¢des ou recursos ndo recebidos por falhas de
comunicagdo; eventuais equivocos provocados por operadores das instituicdes

bancarias, assim como no processamento do boleto bancério: congestionamento das

linhas de comunicacdo; falhas de impressdo; problemas de ordem técnica nos
computadores utilizados pelos candidatos, bem como por outros fatores alheios que

impossibilitem a transferéncia de dados e impressdo do boleto bancario ou da segunda
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via do boleto bancério.

1.9. O Edital completo deste Processo Seletivo podera ser retirado pelo candidato por

download do arquivo, nos enderegos eletronicos: https://capconcursospublicos.com.br/ e

https://camarabiasfortes.mg.gov.br/

2.1. A escolaridade minima exigida para ingresso no cargo é discriminada no ANEXO |

deste Edital.

2.2. A comprovagao da escolaridade minima exigida sera feita por meio de diploma
devidamente registrado e legalmente reconhecido, expedido por instituicdo de ensino

credenciada no MEC, conforme aponta o ANEXO | deste Edital.

2.3. Caso o candidato ainda ndo esteja de posse do diploma, este documento podera
ser substituido provisoriamente por certiddo de conclusdo de curso, expedida ha, no
maximo, 90 (noventa) dias acompanhada de historico escolar, emitida por instituigdo

de ensino credenciada.
2.4. A Carga Horaria de Trabalho exigida para o cargo sera conforme o ANEXO I.
2.5. O Vencimento Inicial do cargo encontra-se discriminado no ANEXO I.

2.6. O candidato nomeado estara subordinado ao Regime Juridico Estatutario, em
conformidade com o Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Bias Fortes/MG e

alteracdes posteriores.

2.7. O exercicio do cargo podera implicar na necessidade de viagem do servidor, a

critério da Cdmara Municipal de Bias Fortes/MG.

2.8 As atribuicdes geraic do cargo consta do ANEXO VIl deste Edital, conforme o

especificado na legislagdo vigente do Municipio de Bias Fortes/MG.

-
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3.1Este Processo Seletivo visa a CONTRATAGAO IMEDIATA DE 01 (uma) VAGA
correspondentea 01 (um) CARGO de CONTADOR, CONTRATAGAO IMEDIATA DE 01 (uma)
VAGA correspondentea 01 (um) CARGO de CONTROLADOR INTERNO e a8 CONTRATAGAO
IMEDIATA DE 01 (uma) VAGA correspondentea 01 (um) CARGO de AUXILIAR DE SERVICOS
GERAIS para os quais sera efetuado contrato conforme necessidade do Legislativo

Municipal, observado o prazo de validade do Processo Seletivo Publico.

3.2 Nos termos do Decreto Federal n?. 9.508/2018, 5% (cinco por cento) do total de
vagas oferecidas por cargo / funcdo em Concursos e seletivos deve ser reservado a

pessoas com deficiéncia.

3.3 No caso especifico do Processo Seletivo Publico da Camara Municipal de Bias
Fortes/MG que dispde de apenas 03 (trés) Cargos e 01 (uma) vaga para cada um deles,
prejudicada estd a disponibilizagdo de vagas a candidatos portadores de deficiéncia. Dessa

forma, os interessados em participarem do Seletivo estardo submetidos a ampla

concorréncia sem critérios de diferencia¢do/preferéncia.

41. O candidato aprovado e nomeado neste Processo Seletivo Publico sera contratado

no cargo se comprovar, na data da contratacao:

a) Ser brasileiro nato, naturalizado ou cidadao portugués em condicdo de igualdade de
direitos com os brasileiros; no caso de ser portugués, comprovar a condicdo de
igualdade e gozo dos direitos politicos na forma do art. 12, § 12 da Constituigdo da

Republica.
b) Gozar dos direitos politicos.

¢) Estar quite com as obrigacdes eleitorais.

d) Estar quite com as obrigacBes do Servico Militar, quando se tratar de candidato dcﬁ

sexo masculino.
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e) Ter 18 anos de idade completos até a data de posse.

f) Ter aptiddo fisica e mental para o exercicio das atribuigdes do cargo, a ser aferida em
pericia medica oficial, realizada por unidade pericial competente, nos termos da

legislacao vigente.

g) Comprovar a escolaridade exigida para ingresso nos cargos, nos termos do ANEXO |

deste Edital.

4.2. O candidato que, na data da posse, ndo reunir os requisitos enumerados no item
4.1 deste Edital ou que por qualquer motivo ndo puder comprova-los perdera o

direito a posse no cargo para o qual for nomeado.

5.1.1. Asinscricdes serdo efetuadas exclusivamente nas formas descritas neste Edital
e serd cobrado o valor de R$120,00 para os cargos de nivel superior e R$60,00 para o
cargo de nivel Alfabetizado, a titulo de taxa.

5.1.2. Antesde efetuar ainscricdo e/ou o pagamento do valor de inscricdo, o candidato
devera tomar conhecimento do disposto neste Edital e em seus anexos e certificar-se

de que preenche todos os requisitos exigidos.

5.1.3. A inscri¢do do candidato implicara no conhecimento e na tacita aceitagdo das
normas e condi¢gBes estabelecidas neste Edital, em relagdo as quais ndo podera alegar

desconhecimento,

5.1.4. Ndo havera, sob qualquer pretexto, inscricdo provisoria, condicional ou

extemporanea.

5.1.5. Nio serd admitida. sob qualquer pretexto. inscricido feita por fax. via postal,

correio eletronico ou outro meio gue ndo os estabelecidos neste Edital.

5.1.6. A Ficha Eletronica de Isen¢do, o Requerimento Eletrénico de Inscricdo e o valor
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pago referente a inscri¢do sdo pessoais e intransferiveis.

5.1.7. O pagamento do valor de inscrigdo, por si s6, ndo confere ao candidato o direito

de se submeter as etapas deste Processo seletivo.

5.1.8 Depois de confirmados e transmitidos os dados cadastrados pelo candidato na
Ficha Eletronica de Isencdo ou no Requerimento Eletrénico de Inscrigdo, ndo serdo

aceitos:

a) AlteracBes na Ficha de Isengdo ou no Requerimento Eletronico de Inscrigdo.

b) Isencdo do valor de inscrigdo entre pessoas.
¢) Transferéncias de pagamentos de inscrigdo entre pessoas.

5.1.10. A nd3o comprovacao do pagamento do valor de inscricdo ou o pagamento

efetuado em quantia inferior determinara o cancelamento automatico da inscrigao.

5.1.11. As informacdes constantes na Ficha Eletrdnica de Isen¢do ou no Requerimento
Eletrénico de Inscricdo sdo de inteira responsabilidade do candidato, eximindo-se a
Camara Municipal de Bias Fortes/MG e a CAP Concursos Publicos de quaisquer atos ou
fatos decorrentes de informagdes incorretas, endereco inexato ou incompleto ou codigo
incorreto referente ao cargo / 4rea de conhecimento pretendido, fornecidos pelo

candidato.

5112 Declaracdes falsas ou inexatas constantes do Formuldrio Eletronico de
Inscriciodeterminardo o cancelamento da inscri¢do e a anulagao de todos os atos dela
decorrentes, em qualquer época, sem prejuizo das sangbes penais, assegurado o

contraditorio e a ampla defesa.

5.1.13 N3o se exigira do candidato coépia de nenhum documento, no ato do

preenchimento do Requerimento Eletrénico de Inscricao ou da Ficha Eletronica de

Isencdo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a veracidade dos dados informados.
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5.1.14 No ato da inscricdo, o candidato deverd observar a data e o horario das provas

estabelecidas neste edital.

5.2. PROCEDIMENTOS PARA INSCRIGAO E FORMAS DE PAGAMENTO

5.2.1. O valora ser pago a titulo de inscrigdo é o seguinte:

5.2.2. As inscricdes deverdo ser efetuadas via internet, entre os dias 24 de novembro

a 08 de dezembro 2024 — durante as 24 (vinte e quatro) horas do intersticio.

5.2.3. Para se inscrever, o candidato deverd acessar o endereco eletronico:

www.capconcursospublicos.com.br por meio do link correspondente as inscri¢des do Concurso

PUblico da Camara Municipalde Bias Fortes/MG, e efetuar sua inscricdo conforme 0s
procedimentos estabelecidosa seguir:

a) Ler atentamente o Edital disponivel no enderego

eletronico https://capconcursospublicos.com.br/ e

https://camarabiasfortes.mg.gov.br/

b) Preencher o Requerimento Eletrénico de Inscricdo, para o qual concorrera de
acordo com o ANEXO | deste Edital, confirmar os dados cadastrados e transmiti-los pela

internet.

¢) Gerar e imprimir o boleto bancario para pagamento do valor de inscrigdo

correspondente.

d) Efetuar o pagamento da importéncia referente a inscricdo expressa no item 5.2.1

deste Edital, até o dia 08 de dezembro de 2024, obedecendo aos horarios dos

correspondentes Bancdrios.

4

5.2.4. Em caso de feriado ou evento que acarrete o fechamento de agéncias bancarias
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na localidade em que se encontra, o candidato deverd antecipar o pagamento,

considerando o 12 dia util que anteceder o feriado.

5.25. A inscricdo somente serd processada e validada apos a confirmacdo a CAP
Concursos Publicos, pela instituigdo bancéria, do pagamento do valor de inscrigdo
concernente ao candidato apés 48 horas, sendo automaticamente cancelado o
Requerimento Eletrénico de Inscricdo em que o pagamento nao for comprovado ou

que for pago a menor.

52.6. Serdo tornadas sem efeito as solicitacdes de inscri¢do cujos pagamentos forem

efetuados apos a data estabelecida no item 5.2.3, alinea “d”, deste Edital.

52.7. Nio serd aceito pagamento do valor de inscricdo por deposito em caixa
eletronico, cheque, cartdo de crédito, ordens de pagamento ou qualquer outra forma

diferente daquela prevista neste Edital.

528. O comprovante provisorio de inscricdo do candidato serd o comprovante de
pagamento do boleto impresso devidamente quitado, sem rasuras, emendas e outros,

em que conste a data da efetivagdo do pagamento feito até o ultimo dia de inscrigdo.

5.2.9. Considera-se efetivada a inscricdo do candidato que realizar o pagamento exato
do valor de inscricdo até a data prevista no item 5.2.3, alinea “d”, nos termos do
presente Edital, bem como as inscrigdes deferidas através dos pedidos de isengdo do

pagamento do valor de inscri¢ao.

5.2.10. O comprovante de pagamento do boleto bancario realizado até a data limite do
vencimento estabelecida neste edital sera a prova de inscrigdo do candidato neste
Concurso Publico, ndo sendo considerado para tal o simples agendamento de
pagamento, uma vez que este pode ndo ser processado ante a eventual insuficiéncia de

fundos ou outras situacBes que ndo permitam o pagamento efetivo do valor da

Inscrigdo.

5.241.  As inscricdes deferidas sero publicadas e divulgadas no enderego eletronico:

https://capconcursospublicos.com.br/
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5.2.12. Nos casos em que o candidato tiver sua inscri¢do indeferida por inconsisténcia
no pagamento do valor de inscri¢do, podera se manifestar formalmente por meio de

recursos administrativo previsto no item 10.1, deste Edital.

5.2.14 O candidato inscrito por terceiros assume total responsabilidade pelas
informacdes prestadas por seu representante, arcando com as consequéncias

de eventuais erros no preenchimento do formulario de inscrigdo.

5.3.1. O valor de inscricdo serd devolvido ao candidato em casos de suspensao e

cancelamento do processo seletivo ou alteragdo da data da Prova Objetiva.

5.3.2. Adevolucdo do valor de inscri¢do prevista no item 5.3.1 devera ser req uerida por
meio eletrénico ou outro indicado pelo Legislativo Municipal e devidamentepublicado,
em até 5 (cinco) dias Uteis apés a data de publicagdo do ato que ensejou o

cancelamento, suspensdo ou a nao realizagao do certame.

5.3.3. Para obter a devolucdo, o candidato deverd informar nome e ndmero do banco,
nome e nuimero da agéncia com digito e nimero da conta corrente com digito, bem

como o nome completo e CPF do titular da conta, caso esta seja de terceiros.

5.3.4. O requerimento de restituicdo deverd ser entregue ou enviado pelo candidato
ou por terceiro, devidamente preenchido e assinado pelo candidato e acompanhado da
copia do documento de identidade do candidato, em envelope fechado, por uma das

seguintes formas:

a) A Comissdo de Acompanhamento do Processo Seletivo estabelecida na sede da

CamaraMunicipal na durante dias Uteis, no hordrio de 8h as 11h e de 13h as 16h.

b) Via SEDEX ou AR, postado nas Agencias dos Correios, com custo por conta do
candidato, enderecado a Comissdo de Acompanhamento do Processo Seletivo,

estabelecida na sede da Camara Municipal de Bias Fortes/MG. Nesse caso, a data da
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postagem devera obedecer ao prazo estabelecido no subitem 5.3.2 deste Edital.

5.3.5. O envelope devera conter a referéncia da seguinte forma:

“PROCESSO SELETIVO DA CAMARA MUNICIPAL DE BIAS FORTES/MG 001/2024
REFERENCIA: PEDIDO DE DEVOLUCAO
NOME COMPLETO DO CANDIDATO
N DE INSCRICA0”

5.3.6. A devolucdo do valor de inscri¢do serd processada em até 20 (vinte) dias uteis,
findado o prazo previsto no item 5.3.2, por meio de deposito bancario na conta bancaria
indicada na solicitagdo, nos casos em que todos oS dados encaminhados estiverem

corretos.

5.3.7 E de inteira responsabilidade do candidato a informagdo correta e completa de
todos os dados requeridos para a eventual devolucdo do valor de inscrigdo, ndo se
podendo atribuir & Camara Municipal de Bias Fortes/MG e a CAP Concursos Publicos a
responsabilidade pela impossibilidade de devolugdo caso os dados sejam insuficientes

ou incarretos.

5.3.8 Ovalor a ser devolvido ao candidato serd corrigido monetariamente pela variagao
do IGPM/FGV ou por outro indice que vier a substitui-lo desde a data do pagamento da

inscricdo até a data da efetiva devolugao.

5.3.9 Sera devolvido ao candidato o valor de inscrigdo pago em duplicidade ou fora do
prazo ou com valor em desconformidade com o do valor de inscrigdo, desde que
requerido por escrito pelo candidato e mediante comprovagdo da extemporaneidade

ou da duplicidade do pagamento para o mesmo boleto.

5.3.10 Nos casos elencados no item 5.3.9, o candidato arcard com os custos bancarios

eventualmente existentes para o processarmento da develuc3o.

5.3.11 No caso previsto no item 5.3.9 deste Edital, o candidato devera requerer a

restituicdo do valor de inscricdo em até 10 (dez) dias Uteis apos o término das inscricbes,
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por meio do envio do requerimento e da documentacdo comprobatéria da duplicidade

e extemporaneidade do pagamento, via e-mail: capconcursospublicos@gmail.com_ou

outro indicado pelo Legislativo Municipal e devidamente publicado, ou ainda
pessoalmente ou por terceiro munido de procuracdo com poderes especificos, no

horério das 9h as 11h ou das 13h as 16h, (exceto sabados, domingos e feriados).

5.3.12 Para devolucdo de valor prevista no item 5.3.9 deste Edital, o requerimento e a

documentacio deverdo ser entregues em envelope fechado e identificado.

5.3.13 Para devolucdo de valor prevista no item 5.3.9 deste Edital, o ca ndidato também

devera informar os seguintes dados:
a) Nome completo, nimero da identidade e numero de sua inscrigdo no Processo Seletivo

b) Nome e ntimero do banco, nome e nimero da agéncia com digito, numero da conta

corrente e CPF do titular da conta, caso a conta seja de terceiros.
¢) Numero de telefones, com cédigo de drea e e-mail para eventual contato.

5.3.14 A devolugdo do valor de inscricao pago em duplicidade ou fora do prazo ou
com quantia em desconformidade com o valor de inscricdo estara sujeita a analise do
requerimento e documentos comprobatérios e consequente aprovagao da CAP
Concursos Publicos e Assessoria Técnica e Juridica Ltda.

5.3.15 O candidato que ndo requerer a restituicdo do valor de inscricdo no prazo e nas

formas estabelecidas no item 5.3 e subitens deste Edital ndo podera requeré-la

posteriormente.

54.1. O candidato que, em razdo de limitagdes de ordem financeira, ndo puder arcar
com o pagamento do valor de inscricdo, sob pena de comprometimento do sustento
proprio e de sua familia, podera requerer isengao do pagamento do valor de inscrigao

exclusivamente entre os dias 25 de novembro a 27 de novembro de 2024
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54.2. O requerimento de isengdo do pagamento do valor de inscricdo estard
disponivel para preenchimento no endereco eletrénico

https://capconcursospublicos.com.br/ no perfodo constante do item 5.4.1 deste Edital.

54.3. Pararequerer aisencdo do pagamento do valor de inscrigdo, o candidato devera

comprovar, no que couber, 0 que se segue:

5.4.4. A condigdo de hipossuﬁl:iencia emnﬁmlco-ﬂnancetra, caracterizada pelo registro de
inscricdo no Cadastro Unico para Programas Socrals do Governo Federal — CadUnico, de que trata
o Decreto Federal N2 6.135, de 26de. ]unho de 2007 ou ser doador de medula ossea em entidades
reconhecidas pelo Ministério da Saude, mediante com
13.656.

54.5. Para comprovar a situagdo prevista no item 5.4.4 deste Edital, o candidato
hipossuficiente devera estar inscrito no Cadastro Unico para Programas Sociais do
Governo Federal CadUnico e indicar seu Numero de Identificacdo Social (NIS) valido,
atribuido peloCadUnico, no requerimento de inscrigdo quando de seu preenchimento e para 0s

doadores de medula éssea, deverdo apresentar atestado oficial e ou carteira de doador emitida

por instituicdo credenciada pelo SUS.

5.4.6 A CAP Concursos Publicos consultard o érgdo gestor do CadUnico do Ministério
de Desenvolvimento Social e Combate a Fome — MDS, que fornecera a situacao do
Numero de Identificacdo Social (NIS) ou o 6rgdo emissor do documento de doador de

medula dssea e caracterizara ou nao a isen¢do do candidato.

5.4.7 A condicdo de membro de familia de baixa renda, nos termos do Decreto Federal

Ne 6.135, de 26 de junho de 2007, sera caracterizada pela seguinte situagao:

5.4.8 Apresentar declaracdo legivel, datada e assinada, na qual informard que e
membro de familia de baixa renda nos termos do Decreto Federal N2 6.135 de 26 de

junho de 2007, conforme o ANEXO V deste Edital.

5.4.9 Para requerer a isengdo do pagamento do valor de inscrigdo, o candidato deverd
obedecer aos seguintes procedimentos:
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a) Em caso de hipossuficiéncia econdmico-financeira caracterizada pelo registro de
inscricdo no CadUnico, bastara o encaminhamento eletronico do formulario preenchido
com o Numero de Identificacdo Social — NIS.

b) Em caso de membro de familia de baixa renda, anexar ao comprovante de solicitagao
de isencdo a documentagdo exigida para comprovagao da condi¢do informada, nos
termos estabelecidos no item 5.4.8 deste Edital, e encaminhar viaSEDEX com Aviso de
Recebimento, Comissdo de Acompanhamento do Processo Seletivo, estabelecida na
sede da Camara Municipal de Bias Fortes/MG, durante dias uteis, nohorario de 12h as

18h ou pessoalmente no horario das 12h as 18h, (exceto sabados, domingos e feriados).

¢) No caso de doadores de medula éssea, da mesma forma, anexar ao comprovante de
solicitacdo de isencdo a documentagdo exigida para comprovagdo da condicdo
informada e encaminhar via SEDEX com Aviso de Recebimento, Comissdo de
Acompanhamento do Processo Seletivo, estabelecida na sede da Camara Municipal de
Bias Fortes/MG, durante dias Uteis, no hordrio de 12h as 18h ou pessoalmente no

horario das 12h as 18h, (exceto sabados, domingos e feriados).

5.4.10 O envelope devera conter a referéncia especificada conforme segue abaixo e ser
encaminhado até o dltimo dia do periodo de isengdo discriminado no item 5.4.1:

PROCESSO SELETIVO DA CAMARA MUNICIPAL DE BIAS FORTES/MG 001/2024
REFERENCIA: PEDIDO DE ISENCAO
NOME COMPLETO DO CANDIDATO

N° DE INSCRICAO”

5.4.11. As informacdes prestadas no requerimento eletronico de isencdo serdo de
inteira responsabilidade do candidato que respondera civil e criminalmente pelo teor

das afirmativas.

5.4.12. Ndo serd concedida isengdo do pagamento do valor de inscrigdo ao candidato

que:

a) Deixar de efetuar o requerimento de inscrigao pela internet.
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b) Omitir informagdes e/ou torna-las inveridicas.
¢) Fraudar e/ou falsificar documento.
d) Pleitear a isengdo sem apresentar copia dos documentos previstos neste item.

e) Nioinformar o Nimero de Identificacdo Social (NIS) corretamente ou informa-lo nas
situacdes de invalido, excluido, com renda fora do perfil, ndo cadastrado, de outra
pessoa, ndo informa-lo, com desatualizacdo cadastral por periodo superior a 48 meses

ou outro motivo informado pelo MDS (érgdo gestor do CadUnico).
f) N&o observar prazos para postagem dos documentos.

5.4.13. Cada candidato devera encaminhar individualmente sua documentagdo, sendo

vedado o envio de documentos de mais de um candidato no mesmo envelope.

5.4.14 As informacdes prestadas no requerimento de isencdo do pagamento do valor

deinscricdo e nas declaragdes firmadas serdo de inteira responsabilidade do candidato.

5.4.15 A declaracdo falsa de dados para fins de isengdo do pagamento do valor de

inscricio determinara o cancelamento da inscricdo e a anulagao de todos os atos dela
decorrentes, em qualquer época, sem prejuizo das sangdes civis e penais cabiveis pelo

teor das afirmativas, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

5.4.16 Nio seré aceita solicitacdo de isen¢do do pagamento de valor de inscri¢ao via fax,

correio eletrénico ou qualquer outra forma que ndo seja prevista neste Edital.

5.4.17 A comprovacio da tempestividade do requerimento de isencdo do pagamento

do valor de inscri¢cdo sera feita pelo registro da data de postagem.

5.4.18 O pedido de isencdo do pagamento do valor de inscricdao que ndo atender a
quaisquer das exigéncias determinadas neste Edital serd indeferido, assegurado ao

candidato o direito de recurso previsto no item 10.1, deste Edital.

Praga Sdo Sebastido, 04 — Nossa Senhora Aparecida
CEP: 36.230-000 — Bias Fortes - Estado de Minas Gerais — TEL: (32) 3344-1339




CAMARA MUNICIPAL DE BIAS FORTES

ESTADO DE MINAS

52.19 No dia 04 de dezembro de de 2024, a apuragao do resultado final da analise do
requerimento de isengdo do valor de inscricdo serd publicada e divulgada no endereco

eletrénico  https://capconcursospublicos.com.br/ onde constara listagem dos

candidatos por nome em ordem alfabética e numero de inscrigdo, apresentando a

informac3o sobre deferimento ou indeferimento, para consulta.

5.4.20 O candidato que tiver o pedido de isencdo indeferido poderd se manifestar

formalmente por meio de recurso administrativo previsto no item 10.1, deste Edital.

5.4.21 Constatada a irregularidade da inscri¢do, a inclusdo do candidato como isento
serd automaticamente cancelada, considerados nulos todos os atos dela decorrentes,

assegurado o contraditorio e a ampla defesa.

5.4.22 Poderdo ser realizadas diligéncias relativas a situacao declarada pelo candidato.

6.1. CondicBes especiais de realizagdo das provas poderdo ser requeridas tanto para

pessoas com deficiéncia quanto para pessoas que, em razdo de alguma limitagao

temporaria, tenham necessidade.

6.2. O candidato podera requerer, no ato da inscrigdo ou no momento do pedido de
isencéo do valor de inscrigdo, atendimento especial para o dia de realizagao das provas,

indicando as condictes de que necessita para a realizagdo destas.

6.3 A realizagdo de provas nas condiges especiais solicitadas pelo candidato, assim
consideradas aquelas que possibilitam a prestacdo do exame respectivo, serd
condicionada a solicitacdo do candidato e a legislagéo especifica, devendo ser observada

a possibilidade técnica examinada pela CAP Concursos Publicos.

6.4 A CAP Concursos Publicos e Assessoria Técnica e Juridica Ltda assegurara aos
candidatos com deficiéncia locais de facil acesso, sem barreiras arquitetonicas e, quando

for o caso, pessoas, equipamentos e instrumentos para auxilio durante a realizagdo das
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provas.

6.5 O candidato com deficiéncia deverd requerer condi¢des especiais (ledor, intérprete
de libras, prova ampliada, auxilio para transcrigdo ou sala de mais facil acesso). Caso ndo
o faca, sejam quais forem os motivos alegados, fica sob sua exclusiva responsabilidade

a opgéo de realizar ou ndo a prova sem as condicBes especiais ndo solicitadas.

6.6 O candidato que necessitar de condigOes especiais para escrever devera indicar sua
condicdo, informando, na solicitacdo, que necessita de auxilio para transcri¢do das
respostas. Neste caso, o candidato terd o auxilio de um fiscal, ndo podendo a Camara
Municipal de Bias Fortes/MG e a CAP Concursos Plblicos serem responsabilizados, sob
qualquer alegagdo por parte do candidato, por eventuais errosde transcricdo

cometidos pelo fiscal.

6.7 O candidato que solicitar condigbes especiais para realizagdo de prova deverd
assinalar, na Ficha Eletrénica de Isengdo ou no Requerimento Eletrénico de Inscricdo,
nos respectivos prazos, a condigdo especial de que necessitar para a realizagdo da prova,

quando houver.

6.8 O candidato que eventualmente ndo proceder conforme disposto no item 6.2 deste
Edital, ndo indicando nos formuldrios a condi¢do especial de que necessita, podera faze-

lo por meio de requerimento de proprio punho, datado e assinado, devendo este

ser enviado a Comissdo de Acompanhamento do Processo Seletivo até o término das

inscrigdes.

6.9 O candidato que necessitar de tempo adicional para a realizagdo das provas devera
encaminhar requerimento por escrito, datado e assinado, acompanhado de parecer
emitido por especialista da drea de sua deficiéncia, que justificard a necessidade do
tempo adicional solicitado pelo candidato, nos termos do § 22 do art. 40, do Decreto

Federal N 3.208/1999 e alteracdes posteriores, até o término do periodo das

inscricdes.

6.10 As pessoas com deficiéncia visual que solicitarem prova especial ampliada serdo
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oferecidas provas e folhas de respostas com tamanho de letra correspondente a corpo
16 em A3. O participante com baixa visdo que, além de prova ampliada, tiver solicitado
suxilio de ledor ou transcritor serd atendido em sala individual. Se necessaria uma prova
ampliada em papel especial ou fonte superior a corpo 16, o candidato deve enviar laudo
meédico especificando a necessidade de forma justificada. O nimero de candidatos com
prova ampliada que ndo tiverem solicitado auxilio de ledor ou transcritor sera de, no

méaximo, 12 (doze) por sala.

6.11 As pessoas com deficiéncia auditiva que solicitarem condigdes especiais, serao
oferecidos intérpretes de libras somente para tradugdo das informagdes e/ou

orientacBes para realizagdo da prova.

6.12 Aos candidatos que solicitarem auxilio ledor, servigo especializado de leitura da
prova para pessoas com deficiéncias, sera oferecido leitura em voz alta de toda a

prova, sem realizar nenhum tipo de interpretagéo ou explicacdo sobre os conteudos.

6.13 A critério médico devidamente comprovado, através de laudo médico, o
candidato que por alguma razdo necessitar de atendimento especial para a realizacado
das provas devera apresentar a8 Comissdo de Acompanhamento do Processo Seletivo,
em até 7 (sete) dias Uteis anteriores a data da Prova Objetiva, requerimento de proprio
punho, datado e assinado, indicando as condigBes de que necessita para a realizacao
das provas e as razdes de sua solicitagdo, e envid-lo a Comissdo de Acompanhamento
do Processo Seletivo, acompanhado do respectivo laudo médico. A concessdo do atendimento

especial fica condicionada & possibilidade técnica examinada pela CAP Concursos em conjunto

com a Comissdo de Acompanhamento do Processo Seletivo.

6.14 A candidata lactante que necessitar amamentar durante a realizagdo da prova
podera fazé-lo, desde que assim o requeira conforme o disposto no item 6.2 deste

Edital.

6.15 A solicitacdo devera ser feita em até 7 (sete) dias uteis antes da data de realizagdo
da prova, por meio de requerimento, datado e assinado, entregue pessoalmente ou por

requerimento no ato de inscrigdo.
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6.16 A candidata que ndo apresentar a solicitagdo no prazo estabelecido no item 6.15
deste Edital, seja qual for o motivo alegado, podera ndo ter a solicitacdo atendida por

questdes de ndo adequagdo das instalagoes fisicas do local de realizagdo das provas.

6.17 Na hipétese de ndo cumprimento do prazo estipulado no item 6.15 deste Edital, o
atendimento as condicdes solicitadas ficard sujeito a analise de viabilidade e

razoabilidade do pedido pela CAP Concursos Publicos.
6.18 Nio havera compensacdo do tempo de amamentagéo em favor da candidata.

6.19 Para amamentac3o, a crianca devera permanecer no ambiente a ser determinado

pela coordenacio local deste Processo Seletivo.

6.20 A crianca devera estar acompanhada somente de um adulto responsavel por sua
guarda (familiar ou terceiro indicado pela candidata), e a permanéncia temporaria
desse adulto, em local apropriado, sera autorizada pela Coordenagdo deste Processo

Seletivo.

6.21 A candidata, durante o perfodo de amamentacao, sera acompanhada de um fiscal,
do sexo feminino, da CAP Concursos Publicos que garantira que sua conduta esteja de

acordo com os termos e condicdes deste Edital.

6.22 Nos momentos necessarios a amamentacao, a candidata lactante podera ausentar-

se temporariamente da sala de prova, acompanhada de uma fiscal.

6.23 A amamentac3o dar-se-d nos momentos em que se fizerem necessarios, e na sala
reservada para amamentacdo, ficardo somente a candidata lactante, a crianga e uma
fiscal, sendo vedada a permanéncia nessa sala de babas ou quaisquer outras pessoas

que tenham grau de parentesco ou de amizade com a candidata.

6.24 A CAP Concursos Publicos ndo disponibilizara acompanhante para guarda de

crianga, devendo a candidata lactante levar acompanhante para tanto, sob pena de ndo

poder realizar as provas.
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74. A CAP Concuros Publicos e Assessoria Técnica e Juridica Ltda divulgara no

endereco eletronico https://capconcursospublicos.com.br/, para consulta e impressao

pelo proprio candidato, até 5 (cinco) dias Uteis antes da data de realizagdo das provas,
o Comprovante Definitivo de Inscrigdo (CDI), em que contera a data, o horario e o local

de realizacao das provas.

T2 E de inteira responsabilidade do candidato consultar no endereco eletrénico:

https://capconcursospublicos.com.br/ as informagdes relativas ao horario e ao local da

prova.

7.3. No CDI, estario expressos nome completo do candidato, N2 de inscricdo, nome e
codigo do cargo / area de conhecimento para o qual concorre, numero do documento
de identidade, data de nascimento, a data, o horario, o local de realizagdo das provas e

outras orientacdes Uteis ao candidato.

7.4. E obrigacdo do candidato conferir no CDI seu nome, 0 numero do documento

utilizado na inscricdo, a sigla do 6rgéo expedidor, bem como a data de nascimento.

7.5. Eventuais erros de digitacdo ocorridos no nome do candidato, no numero do
documento de identidade utilizado na inscrigdo, na sigla do 6rgdo expedidor ou na data
de nascimento deverdo, obrigatoriamente, ser comunicados pelo candidato a CAP
Concursos Publicos no dia, no horério e no local de realizagdo das provas, apresentando

a Carteira de Identidade, o que serd anotado em formulario especifico.

7.6. O candidato que ndo solicitar a correcdo da data de nascimento até o dia da
realizacio das provas ndo podera alegar posteriormente essa condigdo para reivindicar

a prerrogativa legal.

7.7. Em nenhuma hipétese serdo efetuadas alteragdes e / ou retificagBes nos dados
informados, confirmados e transmitidos pelo candidato no Requerimento de Isengdo ou

no Formulario Eletrénico de Inscricdo, relativos ao cargo / drea de conhecimento.
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O Processo Seletivo Pdblico de que trata este Edital sera composto de Prova Objetiva

demuiltipla escolha, de caréter eliminatorio e classificatorio.

8.1.2 A aplicacdo da Prova Objetiva ocorrera no dia 15 de dezembro de 2024, com
durac3o total de 03 (trés) horas para todos os cargos e sera realizada em endereco a
ser informado nos sites da CAP Concursos Publicos e da Camara Municipal de Bias Fortes

em até 02 (dois) dias antes do dia de aplicagdo das provas.

8.1.3 A confirmacio da data de realizagdo da Prova Objetiva sera publicada e divulgada

nos enderecos eletronicaos https://capconcursospublicos.com.br/ e

https://camarabiasfortes.mg.gov.br/

8.1.4 O candidato somente poderd realizar as provas em data, local e horarios definidos

neste Edital.

8.1.5 O candidato ndo podera alegar desconhecimento acerca da data, do horario e

do local de realizacdo da prova, para fins de justificativa de sua auséncia.
8.1.6 Se o nimero de candidatos inscritos exceder a oferta de locais adequados, a
CAP Concursos Publicos se reserva o direito de aloca-los em instalagdes proximas

as determinadas para aplicagdo das provas, ndo assumindo, entretanto, qualquer

responsabilidade quanto ao transporte e alojamento desses candidatos.

8.2.1 As provas objetivas de multipla escolha serdo de cardter eliminatério e

classificatorio.

8.2.2 As provas objetivas de multipla escolha serdo realizadas na cidade de Bias
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Fortes/MG no dia 15 de d‘ezemﬁr,o_.z.dé_zgﬁl previstas para o hordrio de 14h:00min as
17h:00min horas, podendo, conforme o nimero de inscricdes, ser alteradas, com data
oudatas a serem informadas trés dias uteis apos o Ultimo dia de pagamento das
inscricdese terdo duragdo de 03 (trés) horas para sua realizacdo, podendo, ainda, ser em
turnos, nos horarios compreendidos entre 08h00min as 12h00min e entre 14h00min as

18h00min, horario oficial de Brasilia/DF.

8.2.3 A identificacdo dos locais de realizagdo das provas escrita, para o qual devera se
dirigir o candidato, na cidade de Bias Fortes/MG, sdo de responsabilidade exclusiva do

candidato e o comparecimento no horério determinado.

8.2.4 As questdes das provas escritas objetivas serdo do tipo multipla escolha, 30 questoes

com 04 (quatro) opgdes (“A” a “D”) e uma Unica resposta correta.

8.3.1 As provas serdo aplicadas na Sede da Camara Municipal de Bias Fortes/MG no
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dia 15 de dezembro de 2024. Todas as informagdes serao devidamente publicadas no
site da CAP Concursos Publicos, da Camara Municipal de Bias Fortes/MG, bemcomo,

afixada em mural de publicagdes na Sede do Legislativo Municipal.

8.3.2 Caso o numero de candidatos inscritos exceda a oferta de locais adequados, a CAP
Concursos Publicos e a Cdmara Municipal de Bias Fortes/MG reservam-se 0 direito de
aloca-los em instalacBes proximas as determinadas para aplicacdo das provas, ndo
assumindo, entretanto, qualquer responsabilidade quanto ao transporte e alojamento

desses candidatos.

8.3.3 Nio haver4 segunda chamada para as provas, devendo ser eliminado deste

certame o candidato ausente por qualquer motivo.

8.3.4 Nio sera permitido ao candidato prestar provas fora da data, do horario
estabelecido ou do espaco fisico determinado pela CAP Concursos Publicos, informado

no CDI e divulgado na forma prevista no Edital.

8.3.5 Njo serd permitida, nos locais de realizagdo das provas, a entrada e / ou
permanéncia de pessoas ndo autorizadas pela CAP concursos Publicos, salvo o previsto no

item 6.20 deste Edital e autoridades do Municipio de Bias Fortes/MG.

8.3.6 A duracdo de realizagdo das provas sera de 03 (trés) horas e podera ser
acompanhado pelo marcador temporal na frente da sala, sendo responsabilidade do

candidato observar o horério estabelecido.

8.3.7 Ndo haverd prorrogacdo do tempo de duragdo das provas, salvo em casos
excepcionais ndo previstos neste edital que serd deliberado pela CAP Concursos Publicos

em conjunto com a Comissdo de Acompanhamento do Processo Seletivo.

8.3.8 Se, por qualquer razdo fortuita, o certame sofrer atraso em seu inicio ou

necessitar de interrupcio, serda concedido prazo adicional aos candidatos do local
afetado, de modo que tenham o tempo total previsto neste Edital para a realizagdo das

provas, em garantia a isonomia do certame.
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8.3.9 Na ocorréncia do item anterior, 0s candidatos deverdo permanecer no local de
provas. Durante o perfodo em que estiverem aguardando, para fins de interpretagao

dasregras deste Edital, o tempo para realizacdo da prova serd interrompido.

8.3.10 Perfodo de Sigilo: ndo seré permitido ao candidato se ausentar em definitivo da

sala de provas antes de decorridos 60 (sessenta) minutos do inicio das provas.

8.3.11 O candidato que, por qualquer motivo ou recusa, ndo permanecer em sala
durante o Periodo de Sigilo estabelecido no item 8.5.10 deste Edital tera o fato

registrado na Ata de Ocorréncias da sala e sera eliminado do certame.

8.3.12 A inviolabilidade dos malotes das provas sera comprovada no momento do
rompimento de seus lacres, mediante termo formal, na presenca de, no minimo, dois

candidatos convidados aleatoriamente nos locais de realizagdo das provas.

8.3.13 Os candidatos deverdo comparecer aos locais, onde os portdes serdo abertos 60
minutos antes do horario previsto para o inicio da realizagdo das provas, munidos do
original de documento de identidade oficial com foto, caneta esferografica azul ou
preta, fabricada em material transparente e preferencialmente do Comprovante
Definitivo de Inscricdo — CDI ou do boleto original quitado com comprovante de

pagamento.

8.3.14 O candidato devera levar somente os objetos citados nos itens 8.5.13. Caso assim
ndo proceda, devera informar ao fiscal da sala, que determinara o seu recolhimento.
Durante todo o periodo de permanéncia dos candidatos no local da prova, ndo se
responsabiliza a Cdmara Municipal de Bias Fortes/MG e a CAP Concursos Publicos por perdas,

extravios, furto, roubo ou danos que eventualmente ocorrerem.

8.3.15 Os candidatos ndo poderdo utilizar-se, em hipotese alguma de lapiseira,

corretivos, borracha ou outro material distinto do constante no item 8.5.13.

8.3.16 Quaisquer acessérios como oculos escuros, boné, chapéu, gorro, lenco ou

similares ndo terdo seu uso permitido.
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8.3.17 Quaisquer aparelhos eletronicos como telefone celular, smartphones, tablets,
relégios (ainda que analégico), enquanto na sala de prova, deverdo permanecer
desligados, tendo sua bateria retirada. Caso tais aparelhos emitam qualguer som, O fato

sera registrado na Ata de Ocorréncias da sala e o candidato serd eliminado do certame.

8.3.18 Os objetos ou documentos perdidos durante a realizacdo das provas, que por
ventura venham a ser entregues a CAP Concursos Pudblicos, serdo guardados pelo prazo

de 90 (noventa) dias e encaminhados posteriormente a:
a) Secdo de achados e perdidos dos Correios, tratando-se de documentos.
b) Instituigdes assistencialistas, tratando-se de objetos.

8.3.19 £ vedado o ingresso de candidato na sala de prova portando arma de fogo ou
objetos similares, mesmo que possua o respectivo porte. Nessa situacdo, o candidato
ndo serd autorizado a deixa-la em local indicado pelos aplicadores em quaisquer

hipoteses.

8.3.20 No caso de perda, roubo ou na falta do documento de identificagao com o qual
se inscreveu neste certame, o candidato poderd apresentar outro documento de

identificagdo equivalente.

8.3.21 Serdo considerados documentos de identidade oficial: Cédula Oficial de
Identidade (RG), Carteira expedida por Orgdo ou Conselho de Classe (OAB, CRP, etc.),
Carteira de Trabalho e Previdéncia Social, Certificado de Reservista com foto, Carteira

de Motorista com foto e Passaporte, validos.

8.3.22 O documento de identificacdio devera estar em perfeita condicdo a fim de
permitir, com clareza, a identificacéo do candidato e devera conter, obrigatoriamente,

filiacdo, fotografia, data de nascimento e assinatura.

8.5.24 Nio sera realizada a identificagdo do candidato que ndo estiver portando

documentos de identidade ou documento com prazo de validade vencido, ilegiveis, ndo

identificaveis e / ou danificados.

Praca S#o Sebastido, 04 — Nossa Senhora Aparecida /
CEP: 36.230-000 — Bias Fortes - Estado de Minas Gerais — TEL: (32) 3344-1339 @/



CAMARA MUNICIPAL DE BIAS FORTES

ESTADO DE MINAS

8.5.25 Nio serdo aceitos, por serem destinados a outros fins, documentos tais como
protocolos, CPF, Certiddo de Nascimento, Titulo Eleitoral, Carteira de Estudante,
Crachas, |dentidade Funcional de natureza publica ou privada, copias dos documentos

citados, ou quaisquer outros documentos nao constantes deste Edital.

8.5.26 O candidato que ndo apresentar documento de identidade oficial conforme

descrito no item 8.5.21 deste Edital ndo podera fazer a prova.

8.5.27 Depois de identificado e instalado, © candidato somente podera deixar a sala
mediante consentimento prévio, acompanhado de um fiscal ou sob a fiscalizacdo da

equipe de aplicagdo de provas.

8.5.28 Quando do ingresso na sala de aplicagdo de provas, 0s candidatos deverdo
recolher todos os equipamentos eletrénicos e / ou materiais nao permitidos em local
fornecido pelo fiscal de aplicacdo, onde permanecera durante toda a realizagdo das

provas e somente podera ser retirado apds o candidato deixar o local de provas.

8.5.29 A autorizacio para inicio das provas sera emitido ate 15 minutos apos o
fechamento do portdo. Este tempo serd destinado a recepgao e identificagdo do
candidato que tenha entrado no prédio no hordrio limitrofe, abertura do pacote de

provas nas salas e sua distribuicdo.

8.5.30 Apds a autorizacdo pelo fiscal de provas, os candidatos estdo autorizados a
manusear a prova e iniciar a resolugdo das questdes, sendo o tempo de duracao das
provas destinado a leitura das instrugdes do Caderno de Provas, a conferéncia e
assinatura da Folha de Respostas, a conferéncia e transcricdo das respostas do Caderno de

Questdes da Prova para a Folha de Respostas, conforme indicado no item 8.5.6 deste Edital.

8.5.31 Ao receber o Caderno de Questdes, o candidato devera conferi-lo e, caso esteja
incompleto ou apresente defeito, deveré solicitar ao fiscal de sala que o substitua, ndo
cabendo reclamagdes posteriores nesse sentido. Faz parte da verificagao a ser realizada
pelo candidato as informagdes de cargo em que se inscreveu na capa do Caderno de

Provas e dos dados pessoais descritos em sua Folha de Resposta.
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8.5.32 As instrucdes constantes no Caderno de Questdes e na Folha de Resposta, bem
como as orientacdes e instrucbes expedidas pela CAP Concursos Publicos durante a
realizagdo das provas, complementam este Edital e deverdo ser rigorosamente

observadas e seguidas pelo candidato.

8.5.33 Eventuais erros de digitagdo ocorridos no nome do candidato, no nimero do
documento de identidade utilizado na inscrigdo, na sigla do 6rgdo expedidor ou na data
de nascimento deverdo, obrigatoriamente, ser comunicados ao fiscal da sala pelo
candidato — ao encerrar sua prova — apresentando seu documento de identificagdo, o

que sera registrado na Ata de Ocorréncias da sala.

8.5.34 O candidato devera apor sua assinatura na lista de presenca de acordo com

aquela constante no seu documento de identidade apresentado.

8.5.35 Os candidatos com cabelos longos devem comparecer com os cabelos presos,

deixando as orelhas a mostra. N3o serdo fornecidos prendedores de cabelo.

8.5.36 Sera proibida, durante a realizagdo das provas, qualquer espécie de consulta ou
comunicacgdo entre os candidatos ou entre estes e pessoas estranhas, oralmente ou por
escrito, assim como ndo sera permitido o uso de livros, cédigos, manuais, impressos,

anotacdes ou quaisquer outros meios.

8.5.37 Sera proibido, durante a realizacdo das provas, fazer uso ou portar, mesmo que

desligados, quaisquer equipamentos eletronicos ou analdgicos.

8.5.38 Ao término do prazo estabelecido para a prova, os trés ultimos candidatos
deverdo permanecer na sala até que o Ultimo candidato termine sua prova, devendo
todos assinar a Ata de Ocorréncias da sala, atestando a idoneidade da fiscalizagdo das

provas, retirando-se da sala de prova de uma 50 vez.

8.5.39 Findo o horario-limite para a realizagdo da prova, o candidato devera entregar o
Caderno de QuestBes e as Folhas de Respostas (da Prova Objetiva), esta Ultima

devidamente preenchida e assinada, ao Aplicador de Sala,
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8.5.40 Somente serdo permitidos assinalamentos na Folha de Respostas feitos com
caneta esferografica de tinta azul ou preta, vedada qualquer colabora¢do ou
participagdo de terceiros, respeitadas as condicoes solicitadas e concedidas aos

portadores de deficiéncia.

8.5.41 A correcdo da Prova Objetiva sera realizada por processamento eletrénico.
Portanto, serdo consideradas somente as respostas das questdes transferidas para a

Folha de Respostas da Prova Objetiva.

8.5.42 Na correcdo da Folha de Respostas, serdo computadas como erros as questoes

n3o assinaladas, as que contiverem mais de uma resposta e as rasu radas.

8.5.43 O candidato ndo podera amassar, molhar, dobrar, rasgar ou, de qualquer modo,
danificar sua Folha de Respostas da Prova Objetiva sob pena de arcar com 0s prejuizos

advindos da impossibilidade de sua corre¢do.

8.5.44 Nio haverad substituicdo da Folha de Respostas por erro do candidato. Os

prejuizos advindos de marcagdes feitas incorretamente serdo de inteira

responsabilidade do candidato

8.5.45 O candidato somente podera levar o seu Caderno de Questdes da Prova apés 60

(sessenta) minutos contados do inicio de realizagdo das provas.

8.5.46 Ao terminarem as provas, os candidatos deverdo se retirar imediatamente do

local, ndo sendo possivel nem mesmo a utilizagdo dos banheiros.

8.5.47 O candidato sera submetido a detector de metais caso solicite ir ao banheiro,

bem como, podera ser submetido a detector de metais durante a realizagdo das provas.

8.5.48 No dia de realizagdo das provas nao serdo fornecidas, por qualquer membro da
equipe de aplicagdo destas e / ou pelas autoridades presentes, informagSes

referentesao seu contetdo e / ou aos critérios de avaliacdo e de classificagdo.

8.5.49 Sera eliminado deste certame, o candidato que se apresentar apds o
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fechamentodos portdes.

8.5.50 Podera, ainda, ser eliminado o candidato que:

a) Tratar com falta de urbanidade os examinadores, auxiliares, aplicadores ou

autoridades presentes.

b) Estabelecer comunicagdo com outros candidatos ou com pessoas estranhas a este

certame, por qualquer meio.
¢) Usar de meios ilicitos para obter vantagem para si ou para outros.

d) Portar arma(s) no local de realizacdo das provas, ainda que de posse de documento

oficial de licenca para o respectivo porte.

e) Portar, mesmo que desligados ou fizer uso, durante o periodo de realizagdo das
provas, quaisquer equipamentos eletrénicos ou analégicos como relégios, calculadora,

notebook, tablets, telefones celulares e smartphones, gravador entre outros.
f) Fizer uso de livros, cédigos, manuais, impressos e anotagdes.

g) Deixar de atender as normas contidas no Caderno de Questdes e na Folha de
Resposta da Prova Objetiva e demais orientacdes e instrugdes expedidas pela CAP

Concursos Publicos, durante a realizagdo das provas.

h) Recusar a submeter-se aos procedimentos de vistoria ou ndo apresentar documento
de identificacdo oficial valido e ainda se estes estiverem com prazos de validade

vencidos, ilegiveis, ndo identificaveis e / ou danificados.

i) Deixar de entregar a Folha de Resposta da Prova, findo o prazo-limite para realizacao

da prova.

j) Entregar a Folha de Respostas da Prova com marcacdes ou escritos, bem como
contendo qualquer forma de identificagdo ou sinal descritive (neme, pseuddnimo,
simbolo, data, local, desenhos ou formas) produzido pelo candidato fora do lugar

especificamente indicado para tal finalidade.
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8.5.51 Caso ocorra alguma situagdo prevista no item 8.5.50 deste Edital, a CAP
Concursos Publicos lavrara ocorréncia e, em seguida, encaminhara o referido
documento & Comissao de Acompanhamento do Processo Seletivo Publico da Camara
Municipal de Bias Fortes/MG, a fim de que sejam tomadas as providéncias cabiveis,

ouvida a CAP Concursos Pdblicos no que Ihe couber.

8.5.52 Nos casos em que o candidato tiver quaisquer questionamentos sobre o gabarito
e questdes da prova, podera se manifestar formalmente por meio de recursos

administrativo previsto no item 10.1, alinea “d” deste Edital.

8.5.53 Quando, ap6s as provas, for constatado, por meio eletrénico, estatistico, visual

ou grafoldgico ou por investigagéo policial, ter o candidato utilizado meios ilicitos, sua

prova sera anulada e ele sera automaticamente eliminado deste Certame.

9.1 Sera considerado classificado neste Processo Seletivo o candidato que obtiver a

pontuacdo minima exigida nos termos deste Edital.
9.2 A nota final dos candidatos aprovados neste Processos Seletivo sera:

9.3 O total de pontos obtido na Prova Objetiva;
9.4 Na hipotese de igualdade de nota final entre candidatos, serdo aplicados critérios

de desempate, tendo preferéncia, sucessivamente, o candidato que tiver:

a) Idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, conforme estabelece o paragrafo unico
do art. 27 da Lei Federal N2 10.741/2003 (Estatuto do Idoso), sendo considerada, para

esse fim, a data de realizacdo das provas objetivas.

b) Idade maior.

¢) Maior nimero de acertos na Prova Objetiva, nas questdes de Conhecimentos

Especificos.

d) Maior nimero de acertos na Prova Objetiva, nas questoes de Matematica.
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e) Maior nimero de acertos na Prova Objetiva, nas questdes de Portugués.
f) Ainda assim permanecendo o empate, sorteio publico.

9.5 Os candidatos aprovados neste processo Seletivo serdo classificados em ordem

decrescente de nota final, observada a area de conhecimento para 0s quais concorreram.
9.6 A classificacdo dos candidatos aprovados seré feita da seguinte forma:

a) A lista contera a classificacdo de todos os candidatos em ampla concorréncia,
respeitada a area de conhecimento para a qual se inscreveram, considerando gque no
presente Processo Seletivo o quantitativo de vagas disponibilizadas ndo permite reserva

de vagas a portadores de deficiéncias.

9.7 O resultado final deste Processo Seletivo sera publicado e divulgado nos enderegos

eletronicos: https://capconcursospublicos.com.br/ e

https://camarabiasfortes.mg.gov.br/ que constardo as notas finais dos candidatos

aprovados, assim como a classificagdo por eles obtida.

9.8 O candidato n3o aprovado sera excluido do Processo Seletivo e ndo constard da

lista de classificagdo.
9.9 Nio havera divulgacdo da relacdo de candidatos reprovados/desclassificados.

9.10 O candidato reprovado podera obter a informagdo sobre a sua situagdo neste

Processo Seletivo por meio de solicitagdo Individual no enderego eletronico:

capconcursospublicos@gmail.com apds a publicagdo dos resultados.

10.1 Caberd interposicdo de recurso fundamentado & CAP Concursos Publicos, nos
prazos estabelecidos no ANEXO Il deste Edital em todas as decisdes proferidas e que

tenham repercussdao na esfera de direitos dos candidatos, tais como nas seguintes

situagoes:
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a) Contra indeferimento do pedido de Isenc¢do do valor de Inscri¢do.

b) Contraindeferimento da Inscrigao.

¢) Contraindeferimento do pedido de condigdo especial para realizagdo das provas.
d) Contra o gabarito preliminar e 0 conteddo das questdes da Prova Objetiva.

e) Contra a classificagdo preliminar (somatério de pontos da prova objetiva) no

Processo Seletivo.

10.2. No caso de indeferimento da inscrigdo, item 10.1 alinea “b”, o candidato dever3,

obrigatoriamente, enviar por e-mail: capconcursospublicos@gmail.com copia legivel do

comprovante de pagamento do valor da inscrigdo, com autenticagdo bancaria, bem
como de toda a documentagdo das informagdes que O candidato julgar necessarias a

comprovagao da regularidade de sua inscricdo.

7 n

10.3 Para interposicdo de recurso mencionado na alinea “e’, o candidato terd vista ao
julgamento de sua Prova, através de arquivo digitalizado, no periodo recursal,
disponibilizado pessoalmente ao candidato devendo solicitar através do contato:

capconcursospublicos@gmail.com

10.4 Os recursos mencionados no item 10.1 deste Edital deverdo ser encaminhados por

uma das seguintes formas:

10.5 Através do site da CAP concursos na area do candidato

correspondente a cada fase recursal, conforme discriminado no item 10.1, que estara

disponivel 24 (vinte e quatro) horas do periodo recursal.

10.6 Os recursos devem seguir as determinagdes constantes no site

https://capconcursospublicos.com.br/

a) Serem elaborados com argumentagao logica, consistente e acrescidos de indicagdo

da bibliografia pesquisada pelo candidato para fundamentar seus questionamentos.
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b) Apresentar a fundamentagao referente apenas a questdo previamente

selecionada para recurso.
¢) Indicar corretamente o nimero da questdo e as alternativas a que se refere o recurso.

10.7 Para situacdo mencionada no item 10.1, alinea “d”, deste Edital, sera admitido um

{inico recurso por questdo para cada candidato, devidamente fundamentado.

10.8 N3&o serdo aceitos recursos coletivos.

10.9 Serdo indeferidos os recursos que:

a) N3o estiverem devidamente fundamentados.

b) Nao apresentarem argumentagdes logicas e consistentes.

¢) Forem encaminhados via fax, telegrama.

d) Forem interpostos em desacordo com o prazo conforme estabelecido no item 10.1.

e) Apresentarem no corpo da fundamentacdo outras questdes que ndo a selecionada

para recurso.

10.10 N3o ser3o deferidos os recursos a que se refere o item 10.1 que ndo atenderem

asformas e aos prazos determinados neste Edital.

10.11 N3o serdo considerados requerimentos, reclamagoes, notificagoes extrajudiciais
ou quaisquer outros instrumentos similares cujo teor seja objeto de recurso apontado

no item 10.1 deste Edital.

1012 A decisio relativa ao deferimento ou indeferimento dos recursos sera

encaminhada ao endereco eletrénico pessoal do candidato recorrente.

10.13 A decisdo de que trata o item 10.9 deste Edital tera carater terminativo e ndo sera

objeto de reexame.
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10.14 Os pontos relativos a questoes aventualmente anuladas serdo atribuidos a todos
os candidatos que fizeram a prova e ndo obtiveram pontuagdo nas referidas questdes
conforme o primeiro gabarito oficial, independentemente de interposicdo de recursos.
Os candidatos que haviam recebido pontos nas questdes anuladas, apos 0s recursos,

terdo esses pontos mantidos sem receber pontuagdo a mais.

10.15 Alterado o gabarito oficial, de oficio ou por forca de provimento de recurso, as

provas serdo corrigidas de acordo com 0 novo gabarito.

10.16 Na ocorréncia do disposto nos itens 10.14 e 10.15 deste Edital, podera haver
alteracdo da classificagdo inicial obtida para uma classificacdo superior ou inferior, ou,
ainda, podera ocorrer a desclassificacdo do candidato que ndo obtiver a nota minima

exigida.
10.17 N3o havera reapreciagdo de recursos.

10.18 Nio serdo permitidas ao candidato a inclusdo, a complementacdo, a
suplementacdo e/ou a substituigdo de documentos durante ou apos os periodos

recursais previstos neste Edital.

10.19 A banca examinadora constitui ultima instancia para recurso, sendo soberana em

suas decisdes, razdo pela qual ndo caberdo recursos adicionais.

10.20 Em caso de alteracdo do resultado, serad publicada a reclassificacdo dos

candidatos e a divulgacdo da nova lista de aprovados.

10.21 O resultado final deste Processo Seletivo Publico sera publicado e serd divulgado

nos enderecos eletronicos: https://capconcursospublicos.com.br/

ehttps://camarabiasfortes.mg.gov.br/

A Camara Municipal de Bias Fortes/MG e a CAP Concursos Publicos ndo se
responsabilizam, quando os motivos de ordem técnica nao lhe forem imputaveis, por
recursos ndo recebidos por falhas de comunicagdo, congestionamento das linhas de

comunicacdo, problemas de ordem técnica nos computadores utilizados pelos
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candidatos, bem como por outros fatores alheios que impossibilitem a transferéncia

dosdados.

11.4 O resultado final do Processo Seletivo Publico sera homologado por meio de ato

da Camara Municipal de Bias Fortes /MG.

11.2 O ato de homologacdo do resultado final do Processo Seletivo Publico serd

publicado e divulgado nos enderecos eletronicos https://capconcursospubllcos.com.brj

&) https://camafabiasfortes.mg.gov.br/

12.1.1 O candidato nomeado em decorréncia de aprovagao neste Processo Seletivo
devera se submeter a Exame Médico Pré-Admissional, sob a responsabilidade da
Camara Municipal de Bias Fortes/MG, que concluira quanto a sua aptidao fisica e mental

para o exercicio do cargo.

12.1.2 Para a realizacdo do Exame Médico Pré-Admissional, o candidato devera

apresentar os seguintes documentos:
a) Encaminhamento da Cdmara Municipal.

b) Documento original de identidade, com foto e assinatura.

¢) Comprovante de inscrigdo no Cadastro de Pessoa Fisica — CPF.

12.1.3 O candidato que for considerado inapto no Exame Médico Pré-Admissional

podera recorrer da decisdo, no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, contados da

data em que se der ciéncia do resultado da Iinaptiddo ao candidato.

12.1.4 Decorrido o prazo para interposicdo do recurso de que trata o item 12.1.3 deste

Edital, o candidato considerado inapto no Exame Médico Pré-Admissional estara
/
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impedido de tomar posse € tera seu ato de nomeagao tornado sem efeito.

12.1.5 O recurso referido no item 12.1.3 deste Edital suspende o prazo legal para a posse

do candidato.

13.1 Concluido o Processo Seletivo e homologado o resultado final, a contratagdo do
candidato aprovado dentro do nimero de vagas ofertadas neste Edital obedecera a
estrita ordem de classificagdo, ao prazo de validade processo Seletivo e a0 cumprimento

dasdisposicdes legais pertinentes.

13.2 A nomeacdo serd direito subjetivo do candidato aprovado dentro do numero de

vagas ofertadas neste Edital, no prazo de validade do Processo Seletivo.

13.3 O candidato nomeado devera se apresentar para posse, 3s suas expensas, No prazo
maximo e improrrogavel de 30 (trinta) dias contados da publicagdo do ato de

provimento do cargo, sob pena de ter seu ato de nomeac3o tornado sem efeito.

13.4 A Camara Municipal de Bias Fortes/MG emitira, na época de contratagdo do
candidato, aviso a ser publicado e divulgado nos enderecos eletronicos:

https://capconcursospublicos.com.br/ e https://camarabiasfortes.mg.gov.b_r[

indicando procedimentos e local para posse.
13.5 O candidato nomeado deveré apresentar obrigatoriamente, no ato da posse:

a) 2 (duas) fotos 3x4 (recentes e coloridas).

b) Fotocépia do documento de identidade com fotografia, acompanhada do original.

¢) Fotocopia do Titulo de Eleitor com o comprovante de votacdo na ultima eleigdo,

acompanhada do original.
d) Fotocépia do Cadastro Nacional de Pessoa Fisica (CPF), acompanhada do original.

e) Fotocopia da Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH), acompanhada do original (se
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tiver).
f) Fotocopia de Certiddo de Nascimento ou de Casamento.

g) Fotocopia do Certificado de Reservista ou de Dispensa de Incorporagao, para

candidatos do sexo masculino, acompanhada do original.
h) Fotocopia do comprovante de residéncia atualizado, acompanhada do original.

i) Declaragdo de que exerce, ou ndo, outro cargo, emprego ou funcdo publica nos

ambitos federal, estadual e/ou municipal.

j) Declaracdo de bens atualizada até a data da posse.
k) Carteira de Trabalho.

1) Cartdo de cadastramento no PIS/PASEP.

m) Comprovante de escolaridade minima exigida para © cargo, nas condigbes

especificadas no ANEXO | deste Edital.

13.6 O candidato nomeado sera responsabilizado administrativamente por quaisquer

informacdes inveridicas que vier a prestar, sendo assegurado o contraditorio e a ampla

defesa.

13.7 Estara impedido de tomar posse o candidato que deixar de comprovar qualguer
um dos requisitos especificados no item 13.5 deste Edital.

13.8 Apds tomar posse, o candidato passara a condicio de servidor publico e devera
entrar em exercicio no prazo de 30 (trinta) dias, contados da data da posse.

13.9 Nos termos do art. 37, §82, Il e 41, §12, IIl da Constituigdo da Republica; Lei Federal

©.112/1900 e EC 19/1998 todos o candidato aprovado e devidamente empossado,

devera ser submetidos a Avaliacio de Desempenho durante o Estagio Probatério
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144 A Camara Municipal de Bias Fortes/MG e a CAP Concursos Publicos e Assessoria
Técnica e Juridica Ltda eximem-se das despesas com viagens e estadia dos candidatos

para prestar as provas deste Processo Seletivo publico.

14.2 Todas as publicagdes oficiais referentes ao Processo Seletivo Publico de que trata
este Edital serdo  feitas  divulgadas  nos enderegos  eletronicos:

https://capconcurospubhcos.com.br[e https://ca marabiasfortes.mg.gov.br/

14.3 O acompanhamento das publicagdes, atos complementares, avisos, comunicados
e convocacoes referentes ao Processo Seletivo Publico é de responsabilidade exclusiva

do candidato.

14.4 O candidato devera consultar o enderego eletronico da CAP Concursos Publicos

(https://capconcursospublicos.com.br/) frequentemente para verificar as informacoes

que lhe sdo pertinentes referentes a execugdo do Processo Seletivo Publico, até a data

de homologacao.

14.5 N3o serdo prestadas, por telefone, informagdes relativas ao resultado ou qualquer

outro género de informac&o deste Processo Seletivo Publico.

14.6 A eventual disponibilizacdo de atos nos enderecos eletronicos da Camara
Municipal de Bias Fortes/MG e a CAP Concursos Pablicos nao isenta o candidato da

obrigacdo de acompanhar as publicagdes oficiais sobre este Processo Seletivo Publico.

14.7 |Incorporar-se-30 a este Edital, para todos os efeitos, quaisquer atos

complementares, avisos, comunicados e convocagoes, relativos a este Processo Seletivo
Publico, que vierem a ser publicados divulgados nos enderegos eletronicos:

https://capconcursospublicos.com.br/ e https://camarabiasfortes.mg.gov.br/

14.8 Pars fine de comprovacio de aprovacdo ou classificacdo do candidato no
Processo Seletivo, serd vélida a publicacdo nos enderecos eletronicos

https://capconcursospublicos.com.br/ e https://ca marabiasfortes.mg.gov.br/
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14.9 Os prazos estabelecidos neste Edital sdo preclusivos, continuos e comuns a todos
os candidatos, ndo havendo justificativa para o ndo cumprimento e para a apresentacao

de documentos apds as datas estabelecidas.

14.10 A Camara Municipal de Bias Fortes/MG e a CAP Concursos Publicos ndo se
responsabilizardo por quaisquer cursos, textos, apostilas e outras publicagdes referentes
3¢ matérias deste Processo Seletivo Publico que ndo sejam oficialmente divulgadas ou

por quaisquer informagdes que estejam em desacordo com o disposto neste Edital.
14.11 N3io serdo fornecidas provas relativas a concursos ou seletivos anteriores.

1412 Llegislacdo com entrada em vigor apos a data de publicagao deste Edital, bem
como as alteracBes em dispositivos de lei e atos normativos a ela posteriores, ndo serao

objeto de avaliacdo nas provas do Processo Seletivo.

14.13 Para contagem dos prazos de interposi¢ao de recursos, devera ser observado o

disposto no item 10.1 deste Edital.

14.14 N3o serdo considerados requerimentos, reclamagdes, notificacbes extrajudiciais
ou quaisquer outros instrumentos similares, cujo teor seja objeto de recurso apontado

neste Edital.

1415 A qualquer tempo poder-se-a anular a inscricdo, prova e/ou tornar sem efeito a
nomeacdo do candidato, em todos os atos relacionados a este Processo Seletivo
Publico,quando constatada a omissdo ou declaragdo falsa de dados ou condigoes,
irregularidadede documentos ou, ainda, irregularidade na realizagdo das provas, com
finalidade de prejudicar direito ou criar obrigagdo, assegurado o contraditorio e a ampla

defesa.

1416 Comprovada a inexatiddo ou irregularidades decorrentes de informacoes

prestadas por candidato, estard este sujeito a responder por falsidade ideoldgica de

acordo com o art. 299 do Cédigo Penal.

14.17 Em caso de verificacdo de incorregio nos dados pessoais (nome, endereco e
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telefone para contato, data de nascimento) constantes do Formulario Eletrénico
de Inscricdo, o candidato deverd atualizar suas informagBes nas seguintes

condicOes:

a) Até a publicagdo do Resultado Final, para atualizar os dados pessoais (nome,
identidade, 6rgdo expedidor, data da expedicdo e data de nascimento), o candidato
devera, obrigatoriamente, comunicar a CAP Concursos Publicos por e-mail:

capconcursospublicos@gmail.com , 0 que sera anotado em formuldrio especifico.

b) Apos a data de homologagdo e durante o prazo de validade deste Processo Seletivo,
o candidato devera efetuar a atualizacdo dados pessoais (nome, enderego e telefone
para contato, data de nascimento) junto a Cdmara Municipal de Bias Fortes/MG, por

meio de correspondéncia registrada, as expensas do candidato.

14.18 A atualizacdo de dados pessoais junto a Cdmara Municipal de Bias Fortes/MG e
a CAP Concursos Publicos ndo desobriga o candidato de acompanhar as publicagdes
oficiais do Processo Seletivo, ndo cabendo a este alegar perda de prazo por auséncia de

recebimento de correspondéncia.

14.19 A Camara Municipal de Bias Fortes/MG e a CAP Concursos Publicos ndo se

responsabilizam por eventuais prejuizos ao candidato decorrentes de:
a) Endereco eletrbnico incorreto e/ou desatualizado.

b) Endereco residencial desatualizado.

c) Endereco residencial de dificil acesso.

d) Correspondéncia devolvida pela Empresa de Correios por razdes diversas.
e) Correspondéncia recebida por terceiros.
14.20 As ocorréncias ndo previstas neste Edital, os casos omissos e 0s casos duvidosos

serao resolvidos pela Comissdo de Acompanhamento do Processo Seletivo da Camara

Municipal de Bias Fortes/MG e a CAP Concursos Publicos, no que a cada um couber.
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14.21 Os itens deste Edital poderdo sofrer eventuais alteragoes, atualizagbes ou
acréscimos enquanto ndo consumada a providéncia ou evento que Ihes disser respeito,
circunstancia que sera comunicada em Errata, Ato Complementar, Edital ou Aviso a ser

publicado nos enderegos eletronicos  https://capconcurosospublicos.com.br/ e

https://camarabiasfortes.mg.gov.br/

14.22 Em atendimento a politica de arquivos, a Camara Municipal de Bias
Fortes/MG procedera a guarda de documentos relativos ao Processo Seletivo,

observada a legislacio especifica pelo prazo de 5 (cinco) anos.

Bias Fortes, 18 de novembro de 2024

VAGNER MACHADO DE ALMEIDA
Presidente da Camara Municipal de Bias Fortes/MG
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ANEXOS QUE COMPOE ESTE EDITAL

ANEXO | — FASES DOS PROCESSO SELETIVO
ANEXO Il- CARGO/VAGAS/SALARIOS/CARGA HORARIA/ESCOLARIDADE
ANEXO 1ll — CRONOGRAMA;
ANEXO IV— FICHA DE INSCRIGAO (MODELO ILUSTRATIVO — INSCRICAO NO SITE);
ANEXO V - MODELO DE ATESTADO MEDICO PARA PESSOAS COM DEFICIENCIA;
ANEXO VI - REQUERIMENTO DE ISENGAO DA TAXA DE INSCRICAO -(ILUSTRATIVO —
VIA SITE);
ANEXO VII - REQUERIMENTO PARA RECURSO (ILUSTRATIVO — (VIA SITE);
ANEXO - VIIl CONTEUDO PROGRAMATICO;

ANEXO -IX DESCRIGAO SUMARIA E DETALHADA DOS CARGOS
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ANEXO |

| FASES DO PROCESSO SELETIVO

TABELA 1

' CARGO FASE | TIPODE PROVA. - ~CARATER

Lingua Portuguesa | 10 | 3,34

|\ - CONTROLADOR INTERNO Matemitica 10 |3 o Eliminatério e

{7 - CONTADOR v Qbjedvd Conhecimentos Especificos ? 10 3,34 33,4 Classificatorio

TABELA 2

| VALOR POR R |
| (PONTOS) (PONTOS)

Lingua Portuguesa 05 334 16,7

TIPODE

ThuA [ AmeADE T

| Matematica 10 3,34 | 33,4
12 Objetiva

Eliminatdrio e
Conhecimentos Gerais 10 3,34 334 Classificatorio

! AUXILIAR DE SERVICOS Conhecimentos Especificos

| GERAIS
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ANEXO Il

CoD

CARGOS

N°

VAGAS | 1

 ESCOLARIDADE

CARGA

| HORARIA

- VENCIMENTOS

01

CONTADOR

01

" NIVEL SUPERIOR,

HABILITADO E
INSCRIGAO NO
RESPCTIVO
- CONSELHO

30H
SEMANAIS

RS 2.965,48

01

CONTROLADOR
INTERNO

ol

NIVEL SUPERIOR _
] g ECONOMlA' i
- ADMINISTRACAO,

CIENCIAS
CONTARBEIS OU

~ BACHARELEM

DIREITO

om0
- SEMANAIS

1.883,18

01

AUXILIAR DE
SEVICOS GERAIS

01

" ALFABETIZADO

30H
SEMANAIS

1.426,41
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ANEXO Il - CRONOGRAMA

CRONOGRAMA

InscricOes via site
(www.capconcursospublicos.com .br)

*Prazo para pedido de isencdes dos valores de
inscricbes
e condicBes especiais para realizacdo das provas

Resultado Parcial dos pedidos de isencdes

* Prazo para interposi¢do de recurso contra o
Resultado
parcial das isengBes.

Resultado final/homologagéo das isencdes
*Ultimo dia para pagamento das Inscricdes

* Resultado parcial das inscrigdes e CandicBes
Especiais

* Prazo para interposicdo de recurso contra a
resultado
parcial das inscri¢des e CondigBes Epeciais.

* Resultado final / homologacdo das

24 de novembro de 2024 a 8 de
dezembro de 2024

25 3 27 de novembro de 2024

29 de novembro de 2024

30 de novembro a 2 de
dezembro de 2024

" 4 de dezembro de 2024
8 de dezembro de 2024

10 de dezembro de 2024

10 2 12 de dezembro de 2024

13 de dezembro de 2024

** prova Escrita/Objetiva 15 de dezembro de 2024

HORARIO (horario
de Brasilia

24 hs

24 hs

A partir da
17:00hs

Ate as 23:58h

A partir da
17:00hs

24 hs

A partir das 17:00
hs

Ate as 23:58h

A partir das 14:00

hs

Das 13 as 17:00hs

* Divulgacdo do Gabarito da Prova Escrita/Objetiva 16 de dezembro de 2024 A partir das 8:00
hs

* iLrazo para Interposicdo de Recursos acercado |16 a 18 de dezembro de 2024 Até as 17:00hs

gabarito

da prova escrita

* Divulgacdo do Gabarito final e do 24 de dezembro de 2024 partir das 8:00

Resultado ~ hs

Preliminar

*Prazo de Recurso referente aos resultados
Preliminares

* Resultado Definitivo € homologagao

24 3 26 de dezembro

27 de dezembro de 2024

Até as 17:00hs do
dia 26 de
dezembro

partir das 17:00
hs
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ANEXO IV

CAMARA MUNICIPAL DE BIAS FORTES/MG.

CAP CONCURSOS PUBLICOS E ASSESSORIA TECNICA E
JURIDICA LTDA

FICHA DE INSCRIGAQ —PROCESSO SELETIVO PUBLICO — EDITAL 001/2024

INSCRICAO Ne: NOME DO CARGO:

[t

Ficha de Inscrig3o para Processo Seletivo Publico de Provas, Provas de Titulo

Nome: (Sem abreviagdes)

N2 do Documento de |dentidade: CPF:
Data de Nascimento: ~ Estado Civil:
25

Endereco completo para correspondéncia (Rua, Avenida, Praca, etc.)

Ne Apto. Bairro
CEP: Cidade onde Estado
reside
Telefone: Email
CARGO ALMEIJADO:

[ ] Portador de

Especificar
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[ ] Necessito de condigdes especiais para realizacdo da prova.Especificar:

[ ]Interesse em concorrer as vagas destinadas a portadores de deficiéncia.

OBS: O CANDIDATO DEVERA SE DIRIGIR AO BANCO MUNIDO DO BOLETO BANCARIO COM

O VALOR REFERENTE A TAXA DE INSCRICAO E PAGAR PARA EFETIVACAO DA SUA
INSCRICAO.

A inscricdo do candidato implicara o conhecimento e a tacita aceitacdo das normas e
condi¢Bes estabelecidas no edital.

BIAS FORTES, MG,/ /.

O candidato deverd apresentar no dia das provas:

i. Cédulade Identidade (RG)
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ANEXO -V

MODELO DE ATESTADO MEDICO PARA PESSOAS COM DEFICIENCIA

Data: /S !

OBSERVACAO: Nome, assinatura e numero do CRM do Médico Especialista na drea de

deficiéncia/doenca do candidato e carimbo, caso contréario, o atestado ndo tera validade.
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ANEXO - VI
REQUERIMENTO DE ISENGAO DA TAXA DE INSCRICAO

IDENTIFICAGAO DO CANDIDATO '
Nome:

Inscricdo: . . —_— -Documenfo:
Cargo Pretendido: . Fone:
E-mail: . Celular:

A Comissdo Organizadora do PROCESSO SELETIVO PUBLICO 001/2024 da Camara
Municipalde Bias Fortes/MG.

Solicito isengdo da taxa de inscrigao pelo seguinte motivo:

() Por enquadrar-me em familia de baixa renda ou em situagdo de vulnerabilidade,
conforme declaragio do Servigo Social do Municipio de minha residéncia.

() Por ser doador de medula dssea

BIAS FORTES(MG), de de

Visto de Recebimento

Assinatura do candidato

Destaque aqui

REQUERIMENTO DE ISENGAO DA TAXA DE INSCRIGAO

'DENTIFICACAO DO CANDIDATO

Nome:
Inscrigao: Documento:
Cargo Pretendido: " Fone:

BIAS FORTES (MG), de de
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ANEXO - ViI

REQUERIMENTO PARA RECURSO

IDENTIFICACAO DO CANDIDATO

Candidato:
Inscricao: Documento:

Cargo Pretendido: Fone:

A BANCA EXAMINADORA-PROCESSO SELETIVO PUBLICO
CAMARA MUNICIPAL DE BIAS FOTES/MG

O PRESENTE RECURSO REFERE-SE A

( ) Homologag&o de Inscricdo

() Questdes da Prova Escrita () Outros (Especificar):

() Resultado da Prova Escrita

JUSTIFICATIVA DO CANDIDATO

BIAS FORTES (MG), de de

Assinatura do candidato
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Tt

| [PORT UGUES: FONOLOGIA): Divisdo Silabica; Encontros Vocilicos; Encontros Consonantais;
Digrafos; Ditongos; Hiatos; Tritongos. ORTOGRAFIA: Escrita correta das palavras na norma
culta; Regras do Novo Acordo Ortogréfico; Acentuacado Gréafica; Uso da Crase; Acentos
diferenciais; Pontuagdo Gréfica; Uso do Hifen. MORFOLOGIA: Estrutura e Formagdo das
palavras (Raiz, Sufixo e Prefixo); Processos de formagdo das palavras (Derivaqﬁo“e
| Composicdo); Verbos Regulares e Irregulares; Flexdo Verbal; Flexdo Nominal; Classiﬁcagap
| das Palavras (Verbo, Substantivo, Adjetivo, Advérbio e Artigo). SINTAXE: Termos Essenciais
da Oraciio; Termos Acessorios da Oragdo; Oragdo Coordenada; Oragdo Subordinada;
Regéncia Verbal (Verbo Intransitivo, Verbo Transitivo, Objeto Direto, Objeto Indireto); Tipos
de Texto (Descritivo, Narrativo, Dissertativo); Géneros Textuais; Coesdo e Coeréncia Textual;
Interpretagdo de Texto. Emprego dos pronomes. ESTILISTICA: Figuras de linguagem; Vicios
de Linguagem. ' S e e

Vi CA: Conjuntos numericos: conjunto dos niimeros reais e seus subconjuntos,
conjunto dos numeros complexos. Regra de trés simples e composta. Razdo e Proporgao.
Sequéncia numérica, Equacdo e Ineq uagdo, Progressdo aritmética e Progressdo geométrica.
Algebra: expressoes algebricas; polinémios; sistemas lineares; matrizes e determinantes;
funcBes reais e suas aplicagdes. Anélise combinatéria: Bindmio de Newton. Tratamento da
informacdo: experimentos aleatorios; espaco amostral, eventos, nocdes de probabilidade
em espacos amostrais finitos, nogdes de estatistica descritiva, distribuicdo de frequéncias;
graficos estatisticos usuais, medidas de posicio e de dispersdo. NogBes de matematica

financeira: juros simples e compostos, descontos simples; capitalizag8o simples e composta.
Area de figuras planas e Retas. . ' el
[CONHECIMENTOS ESPECIFICOS: Principios Fundamentais e NocBes Introdutérias de
Contabilidade, Estrutura da Administragdo Publica, A Contabilidade PUblica e o Campo de sua
Aplicacdo, Sistema Contdbil no Setor Publico, Sistemas de Contas, O Patrimbnia na
Administracdo Publica, Inventario na Administragdo Publica, Orgamento Publico e Seus
Principios, Créditos Adicionais e Sua Vigéncia, Sistema e Planejamento Plblico, Processo
Orcamentario Publico, Classificagdes Orcamentdrias, Programacdo e Execucdo Financeira,
Receitas e Despesas Publicas, plano de Contas Aplicado ao Setor Plblico, Escrituragdo na
Administracdo Publica, Demonstragao Contabeis Piblicas e Sua Anélise e Interpretagdo
(Balango Patrimonial, Balanco Financeiro, Balanco Orgamentario, Demonstragdo das
Variagdes Patrimoniais, Demonstraciio dos Fluxos de Caixa, Demonstragdo do Resultado
Econdmico), Consolidagdo das Demonstragdes Contébeis Publicas, A Nova Contabilidade
Pablica, NogBes de Licitagdes e Contratos na Administragdo Publica, Responsabilidade na
Gestio Fiscal, Disponibilidades — Caixa e Equivalentes de Caixa, Contas a Receber, estoques,
Ativos Especiais e Despesas Antecipadas, Realizdvel a Longo Prazo (Ndo Circulante),
Instrumentos Financeiros, Ativo Imobilizado, Ativos l’htangiveis_,'"Ativo Diferido, Passivo
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Exigivel — Conceitos Gerais e Empréstimos e Financiamentos, Fornecedores, Obrigagdes
Fiscais e Outras Obrigagdes, ProvisBes, Passivos Contingentes e Ativos Contingentes,
Patrimdnio Liquido,:Reavaliagﬁo, Demonstragdo do Resultado do Exercicio, Despesas, €
Outros Resultados Operacionais, Demonstragio das Mutagdes do Patriménio Liquido,
Demonstragio dos Fluxos de Caixa, Demonstragdo do valor Adicionado, Consolidagdo das
Demonstracdes Contabeis, Estrutura das Demonstracdes Contdbeis, Analise dos Balancos,
| Andlise da Liquidez e do Endividamento, Analise da Rotatividade, Andlise da Rentabilidade,
Alavancagem Financeira, Grupos de Contas do Balango patrimonial, Depreciagdo e Exaustdo.

CONTADOR

__@J_E_S_:_FQNOLOGW: Divis3o Sildbica; Encontros Vocalicos; Encontros Consonantais;
Digrafos; Ditongos; Hiatos; Tritongos. ORTOGRAFIA: Escrita correta das palavras na norma
| culta; Regras do Novo Acordo Ortografico; Acentuacdo Grafica; Uso da Crase; Acentos
| diferenciais; Pontuacdo Grafica; Uso do Hifen. MORFOLOGIA: Estrutura € Formagdo das
| palavras (Raiz, Sufixo e Prefixo); Processos de formagdo das palavras (Derivagdo e
| Composigdo); Verbos Regulares e Irregulares; Flexdo Verbal; Flexdo Nominal; Classificagdo
das Palavras (Verbo, Substantivo, Adjetivo, Advérbio e Artigo). SINTAXE: Termos Essenciais
da Oracdo; Termos Acessérios da Oracdo; Oragiio Coordenada; Oracao Subordinada;
Regéncia Verbal (Verbo Intransitivo, Verbo Transitivo, Objeto Direto, Objeto Indireto); Tipos
| deTexto (Descritivo, Narrativo, Dissertativo); Géneros Textuais; Coesdo e Coeréncia Textual;
| Interpretacdo de Texto. Emprego dos pronomes. ESTILISTICA: Figuras de linguagem; Vicios
\ de Linguagem.

\__ FORTUGUES FONOLOGIA: Do
|

| @gﬁﬂm Conjuntos numéricos: conjunto dos nimeros reais e seus subconjuntos,
| conjunto dos numeros complexos. Regra de trés simples e composta. Razdo e Proporgao.
l Sequéncia numérica, Eq uacdo e Inequagao, Progressdo aritmética e Progressdo geométrica.

Algebra: expressdes algebricas; polindmios; sistemas lineares; matrizes e determinantes;

funcdes reais e suas aplicagoes. Anélise combinatéria: Bindmio de Newton. Tratamento da

informacao: experimentos aleatorios; espaco amostral, eventos, nocdes de probabilidade
| em espagos amostrais finitos, nocgles de estatistica descritiva, distribuicdo de frequéncias;
| graficos estatisticos usuais, medidas de posi¢do e de dispersdo. NogOes de matematica
| financeira: juros simples e cOmpostos, descontos simples; capitalizagdo simples e composta.
| Area de figuras planas e Retas. '

EO_NH‘EE!MEN}_‘G&'-:;'_ES?ﬁ&FEI" 0S: Principios Fundamentais e NogBes Introdutorias de
l Contabilidade, Estrutura da Administracdo Piblica, A Contabilidade Publicae o Campo de sua
Aplicagdo, Sistema Contabil no Setor Publico, Sistemas de Contas, O Patriménio na
Administracdo Publica, Inventario na Administragdo Publica, Orgamento Publico e Seus
Principios, Créditos Adicionais e Sua Vigéncia, Sistema e Planejamento Publico, Processo
| Orcamentério Publico, Classificagbes Orgamentarias, Programagdo e Execucdo Financeira,
Receitas e Despesas Publicas, plano de Contas Aplicado ao Setor Publico, Escrituragdo na
‘ Administracdo Publica, Demonstracio Contabeis Publicas e Sua Andlise e Interpretagdo
| (Balango Patrimonial, Balanco Financeiro, Balanco Orgamentario, Demonstragdo das
‘ Variagbes Patrimoniais, Demonstracdo dos Fluxos de Caixa, Demonstracdo do Resultado
| Econdmico), Consolidagiio das Demonstracdes Contébeis Pablicas, A Nova Contabilidade
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Pablica, Nogdes de Licitagdes e Contratos na Administragdo Publica, Responsabilidade na
Gest3o Fiscal, Disponibilidades — Caixa e Equivalentes de Caixa, Contas Receber, estoques,
Ativos Especiais € Despesas Antecipadas, Realizével a Longo Prazo (Ndo Circulante),
Instrumentos Financeiros, Ativo Imobilizado, Ativos Intangiveis, Ativo Diferido, Passivo
Exigivel — Conceitos Gerais e Empréstimos e _Financiamentos, Fornecedores, Obrigagdes
Fiscais e Outras ObrigagBes, Provisdes, passivos Contingentes € Ativos Contingentes,
patrimdnio Liquido, Reavaliaco, Demonstragdo do-Re_Suitad‘o.= do Exercicio, Despesas, €
Outros Resultados Operacionais, Demonstracdo das Mutacdes do Patrimonio Liquido,
Demonstracio dos Fluxos de Caixa, Demonstracdo do Valor Adicionado, Consolidagdo das
Demonstracdes Contabeis, Estrutura das Demonstragoes Contéabeis, Andlise dos Balangos,
Anélise da Liquidez e do Endividamento, Anélise da Rotatividade, Andlise da Rentabilidade,

| Alavancagem Financeira, Grupos de Contas do Balango Patrimonial, Depreciagdo e Exaustdo.

1L e R )

AUXILIAR DE S

| PORTUGUES

Lingua Portuguesa 1. Interpretagdo de textos do cotidiano: placas, tirinhas, propagandas,
bulas, receitas, mensagens da internet, rétulos de alimentos e produtos em geral, carta
pessoal, avisos, etc. 2. Sindnimos e anténimos. 3_._Sig_niﬂcag§o das palavras. 4. Ortografia
oficial. 5. Acentuagéo grafica. 6. Pontuagéo. -

\ MATEMATICA

|

‘| Matematica 1. Sistema de numeragdo decimal. 2. Nameros naturais. 3. OperagBes com
numeros naturais e decimais. 4. Proporcao e Regra de trés. 5. Porcentagem. 6. Grandezas e
medidas: tempo, comprimento, massa, superficie (4rea), volume e capacidade.

Matemética 1. Sistema de numeragdo decimal. 2. NUmeros naturais. 3. Operagdes com
numeros naturais e decimais. 4. Proporgao e Regra de trés. 5. Porcentagem. 6. Grandezas e
medidas: tempo, comprimento, massa, superficie (drea), volume & capacidade.

CONHECIMEN

Conhecimentos Gerais 1. Problemas da atualidade: epidemias; migragdes; escassez da dgua;
crise alimentar; aquecimento do clima, desmatamentos; poluicdo das dguas e do solo. 2.
Direitos e garantias fundamentais no Brasil: direitos e deveres individuais e coletivos, direitos
sociais, cidadania, direitos politicos.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Nocies de higiene pessoal e do ambiente de trabalho. Produtos de limpeza e higlenizagad: aplicagdo,

cuidados e seguranca. Manuseio de Produtos de Limpeza e ferramentas de trabalho. Prevencao de
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acidentes e aspectos gera!s:da seguranga Indtvidual e colettvas. Limpeza de paredes, tet'os-, portas,

rodapés, lumindrias, vl&ragas e perslanas, lepeza de raios, caixa de gbrdura, vasos, pias, pisos, méveis

e utensilios. Uso & cuidado com matérias de Iimpe e hlgiene, detergente, deslnfetante e defensivo.

Uso de Equipamentos de Protet;ao lndivlduai EPIs Reg 3 s de compertamento pmﬂssional para

o trato diario com o pﬁbllco mté o exte_ as de _' _.Butras questﬁes que abordem=

situacBes, procedimentos e conhecimentos especfﬁ'_ do targo a ser exercido Etica no servlgo
publico. Higiene pessoal e do amblente de trabalho. Produtos de limpeza e higienizagdo: aplicagdo,
cuidados e seguranca. Manuseio de Produtos de Limpeza e ferramentas de trabalho. Prevencdo de
acidentes e aspectos gerais da seguranca individual e coletivas. Limpeza de paredes, tetos, portas,
rodapés, lumindrias, vidracas e persianas, Limpeza de ralos, caixa de gordura, vasos, pias, pisos, moveis

e utensflios. Uso e cuidado com matérias de Iimpeza e higiene, detergente, desinfetante e defensivo.

Uso de Equipamentos de Protet;:o Indivldual EPls Regras bésicas de comportarnento profissional para
o trato didrio com O pubﬁco interno e extemo e oale@s de trabalho Outras questdes que abordem

situacBes, procedimentos e conhecnrnentos especiﬁcos do urga a ser exerc:do Etica no servigo

publico. e e =

Bias Fortes, 18 de novembro de 2024

Praga S#o Sebastido, 04 — Nossa Senhora Aparecida
CEP: 36.230-000 — Bias Fortes - Estado de Minas Gerais — TEL: (32) 3344-1339



CAMARA MUNICIPAL DE BIAS FORTES |

ESTADO DE MINAS

ANEXO - IX

5 DESCRICAO SUMARIA E DETALHADA DOS CARGOS =
[ ATRIBUICOES DOS CARGOS PROPOSTOS |

EARGO; CONTROLADOR INTERNO — 01 VAGA Recrutamento - Limitado
\?arga horéria — 30hs/semana

Subordinaco direta: - Presidéncia da Camara

Descrigdo: '

Art. 11 - Ao Sistema de Controle Interno do Poder Legislativo compete, dentre outras, as
seguintes finalidades e atribui¢des:

| - Organizar e executar, por iniciativa prépria ou por determinagado do Tribunal de Contas
do Estado, programacdo de auditorias contébil, financeira, orgamentaria, operac_ional 2
patrimonial da Camara Municipal de Vereadores, enviando ao Tribunal os respectivos
relatérios; il :

Il - Realizar auditorias nas contas dos responsaveis sob seu controle, emitindo relatorios,
certificados de auditoria e pareceres, consignando quaisquer i rregularidades constatadas,
indicando medidas para correcdo das falhas encontradas;

Il - alertar formalmente a autoridade administrativa competente para que instaure
tomada de contas especial sempre que tomar conhecimento de qualquer das ocorréncias
referidas no caput do art. 47 da Lei Complementar n® 102, de 2008;

IV - Adotar providéncias com vista & instauragdo de tomada de contas especial para
apuragcdo dos fatos, identificacdo dos responsaveis e quantificagdo do dano ao Erario, sob
pena de responsabilidade solidéria; il

V - Acompanhar junto ao Tribunal de Contas Estadual, Tribunal de Contas da Unido,
Ministério Publico, Poder Judicidrio e Poder Executivo em suas diligéncias, inspecoes e
auditorias; . 4

VI - auditar sistemética ou isoladamente os registros contdbeis e complementares, em
confronto com a documentagao que :qs_origi_n_mi; ! : : '
VIl - fiscalizar a observancia de Leis, Decretos, Instrugdes, Regulamentos, Resolugdes,
Ordens de Servico, Portarias e demais atos legais; : i

VIIl - verificar prévia, concomitante e subsequentemente, a legalidade dos atos de
execucdo orgamentaria; ! ; ' :

IX - cumprir as normas estabelecidas por Auditoria Externa, determinadas pelo 6rgao na
esfera estadual, notadamente o Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais;

X - auxiliar o controle externo exercido pelo Poder Legislativo Municipal, no exercicio de
sua missdo institucional; . i

XI - examinar e certificar a legalidade e veracidade dos atos inerentes a realizagdes de
despesas; :

Xl - zelar para que seja observada a legislacdo Financeira, Licitatéria, Administrativa,
Tributéria e contratos pertinentes a obras, servicos e compras da Camara Municipal;

XIll - emitir pareceres em processos licitatorios, pertinentes a dotacdo orgamentaria para

Praca Sdo Sebastido, 04 — Nossa Senhora Aparecida
CEP: 36.230-000 — Bias Fortes - Estado de Minas Gerais — TEL: (32) 3344-1339 /



CAMARA MUNICIPAL DE BIAS FORTES

ESTADO DE MINAS

acudir aquelas despesas; 7

XIV - auxiliar o controle externo nas operagoes de crédito, avais e garantias, bfm C°’f“?'d'°5
direitos e haveres do Municipio, que necessitem de prévia autorizagdo legislativa
municipal; : L el e i e
XV - analisar 0s processos de concessdo e prestacdo de contas de ad_iantamento e didrias,
emitindo parecer conclusivo acerca da legalidade e demais aspectos formadores do
processo; Sl : Siagm s b A
XVI - pronunciar-se quando das verificacdes, elaboradas pela Camara Municipal, dos limites
de despesa previstos na Lei Complementar n2 101, de 2000;

XVII - verificar o cumprimento do cronograma fisico financeiro dos contratos e tomar as
providéncias necessdrias ao fiel cumprimento dos prazos e metas estipuladas nos
documentos previamente aprovados; ;

XVl - acompanhar e orientar a implantagédo ou modificacio de métodos e procedimentos
que visem racionalizar o tramite processual interno;

XIX - avaliar a suficiéncia e eficacia dos meios estabelecidos para a eficiente utilizagdo dos
recursos do Legislativo Municipal;

XX - emitir parecer sobre as contas prestadas pelos responsaveis;

XXI - acompanhar o cumprimento das instrugdes, normas e diretrizes estabelecidas pela
Presidéncia do Legislativo Municipal, com o objetivo de angariar condicBes a fungdo
legislativa e administrativa do Poder Legislativo Municipal;

xXll - verificar a confiabilidade dos registros, relatérios e outros tipos de dados
administrativos e operacionais utilizados na execugdo das atividades do Legislativo;

XXIll - avaliar o cumprimento do orcamento da Camara Municipal, auxiliando em sua
elaboracdo e fiscalizando sua execugdo; |

XXIV - avaliar os custos das obras e servicos realizados, apurados em controles
regulamentados na Lei de Diretrizes Orcamentaria, conforme dispSem os arts. 70 e 74 da
Constituicdo Federal, art. 79 da Lei 4.320, de 1964, e art. 59 da Lei Complementar n2 101,
de 2000; :

XXV - emitir parecer sobre as contratagdes e nomeagdes de pessoal no dmbito do Poder
Legislativo Municipal;

XXVI - verificar a fidelidade funcional dos agentes da administracdo responsaveis por bens
e valores publicos, consoante os arts. 75 e 76 da Lei 4.320, de 1964;

XXVII - proceder com total interagio com os 6rgdos de controle do Poder Executivo, a fim
de consolidar informacdes as quais serdo prestadas quando do encamin hamento de
documentos e informagBes aos Tribunais de Contas e érgdos judiciais;

XXVII| - dar ciéncia ao Presidente da Cimara Municipal de Vereadores de qualquer
irregularidade ou ilegalidade que tomar conhecimento, assim como sobre a necessidade
de medidas corretivas, instauracio de tomada de contas especial e/ou de processo
administrativo, sob pena de responsabilidade solidaria; bem como executar as tomadas de
contas especiais determinadas pelo Tribunal de Contas do Estado;

XXIX - comunicar o Tribunal de Contas do Estado e o Ministério Publico acerca de
irregularidades ou ilegalidades, das quais ndo foram adotadas quaisquer providéncias para
devida correcdo pelo Presidente da Camara Municipal de Vereadores, sob pena de
responsabilidade solidéria;
XXX - fiscalizar, no que couber ao Poder Legislativo Municipal, o cumprimento do disposto
na Lei Complementar n2 101, de 2000, e demais legislagSes correlatas;
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XXXl - emitir Relatério sobre as contas do Poder Legislativo, que devera ser assinado pelo
Controlador Interno, assinando igualmente as demais pecas que integram os relatorios de
Gest3o Fiscal e de contas, juntamente com O Presidente da Camara e 0 Contador;

XXXI| - emitir relatério de analise de gestdo, devendo 0 mesmo ser de resp_onsab_iiidade
exclusiva do Controle Interno, € encaminhado ao Tribunal de Contas do Estado; _
XXXIII - atentar para as normas editadas pelo Tribunal de Contas do Estado, esta ndo sempre
atualizado em relagdo a Legislagdo e aos procedi_mentoé que devem ser adotados nas
atividades préprias, bem como na condigdo de auxiliar do controle externo;

XXXIV - fazer a remessa ao Poder Executivo das informagoes necessérias a consolidagdo
das contas, na forma, prazo e condi¢des estabelecidas pela legislagdo vigente; e

XXXV - realizar todas as atividades inerentes ao Orgdo de Controle Interno, com o fim de
atender o disposto na Lei Complementar n2 101, de 2000, nas normativas do Tribunal de
Contas do Estado de Minas Gerais, na presente Lei e demais legislagdo correlata.
Paragrafo Unico. O Controle Interno acompanharé a gestdo do Portal da Transparéncia.

Requisitos Basicos: Superior em Economia, Administrac3o, Ciéncias Contabeis ou Bacharealado em
Direito. :

CARGO: CONTADOR

Carga hordria — 30hs/semana ;
Subordinagdo Direta: Presidéncia da Camara

DESCRIGAO SUMARIA
Organizar, coordenar e promover a execugdo dos servicos inerentes 3 contabilidade, planejando

sua execucdo, de acordo com as exigéncias legais e administrativas, na elaboragdo das prioridades
orcamentarias e do controle patrimonial da Cdmara Municipal.

DESCRICAO DETALHADA
Efetuar a escrituragiio de acordo com as normas estabelecidas em lei;

Controlar a execucdo do orcamento em todas as suas fases, promovendo o empén ho prévio das
despesas. Promover a liquidagdo das despesas e efetuar os pagamentos;

Elaborar os balancetes mensais e o balanco anual da Camara Municipal;

Informar e instruir processos de pagamento de despesas, verificando a respectiva documentacao,

conferindo faturas, notas fiscais e outros elementos langados na nota de empenho
correspondente; : ' E

Preparar os cheques que devem ser assinados pelo Presidente da Camara;
EIab|orar o0 projeto de proposta de orgamento de acordo com a orientacdo estabelecida pela
Presidéncia, devendo estar adequada ao Plano Plurianual e a Lei de Diretrizes Orcamentdrias;

Preparar e encaminhar ao Tribunal de Contas'do Estado, a prestacdo de contas a Mesa da Camara,

?pse:vando os prazos legais. Acompanhar e orientar a correta aplicagdo da Lei de Responsabilidade
ISCal. i
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Emitir e analisar pareceres, relatorios, tabelas e quadros relacionados aos trabalhos desenvolvidos,
em observancia as normas constif_ui:_!onals e:_le'gais,' bemcomo as ln_strugbes_exaradas pelo Tribunal
de Contas do Estado; ' e o il | : :
Elaborar a estimativa do impacto .aréénigdtériq 'e:.;ﬁnéndﬁqu nos p[ojife_tos de iniciativa da Camara
Municipa!; : CE e e s e T s el I

Exercer outras ati\ﬂda'des.mifl?eiatés de

T CARGO: AUXILIAR DE SERVICES GERAS.L | it i B g

Carga horéria — 30hs/semana _
subordinacdo Direta: Presidéncia da Camara
DESCRICAO SUMARIA '
Realizar a limpeza da Camara, zelando pela boa organizagdo dos servicos para evitar danos e perdas
de materiais TR B : i3

Fazer, distribuir café e lanches em hordrios pré-fixados recolhendo os utensilios utilizados.,
promovendo a sua limpeza e cuidando para evitar danos e perdas materiais; '

providenciar e zelar pela boa organizagdo dos servigos de copa, limpando-as e conservando-as para
manter 3 ordem e higiene local; A . i

Repor nas dependéncias sanitérioas o material necessério para a sua utilizagdo; =
Executar servicos de limpeza e conservargao de instalacdo dos méveis, equipamentos e utensflios
em geral. : sl Sl e e i
Efetuar outras tarefas correlatadas mediante ordem superior

G

Bias Fortes, 19 de novembro de 2024

Mo loto 4 W&

VAGNER MACHADO DE ALMEIDA
Presidente da Camara Municipal de Bias Fortes/MG
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